
หมวด 3 การจัดการทรัพยากรสารสนเทศและการให้บรกิารห้องสมุดสีเขียว 

3.2 การให้บริการห้องสมุดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

3.2.1 ส่งเสริมการให้บริการและการใช้ทรัพยากรสารสนเทศด้านทรัพยากรและส่ิงแวดล้อมและเรื่องที่เกี่ยวข้อง  

 (2) ตรวจสอบสภาพและจัดการทรัพยากรสารสนเทศให้พร้อมบริการอยู่เสมอ     

ฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ ดำเนินการตรวจสอบสภาพและจัดการทรัพยากรสารสนเทศให้พร้อม

บริการอยู่เสมอ โดยเจ้าหน้าที่ประจำช้ันจะปฏิบัติหน้าที่จัดช้ัน และดำเนินการตรวจสอบตัวเล่ม เมื่อพบหนังสือ

ชำรุดเจ้าหน้าที่จัดชั้นจะนำตัวเล่มส่งให้งานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานส่งตัวเล่มงานซ่อม เพื่อรวบรวมตัวเล่มส่ง

งานจัดการทรัพยากรสารสนเทศดำเนินการซ่อมทรัพยากรประจำทุกเดือน รวมถึงในมุม Sanam Small 

Green จะดำเนินการหมุนเวียน สับเปลี่ยน และตรวจสอบทรัพยากรเป็นประจำทุกเดือน ๆ ละ 1-2 ครั้ง 

รวมถึงช่วงปฏิบัติงานล่วงเวลาจะมีเจ้าหน้าที่ และบรรณารักษ์ช่วยดูแลความพร้อมก่อนให้บริการ  
 

ตารางการตรวจสอบสภาพทรัพยากรสารสนเทศมุม Sanam Small Green 

วัน/เดือน/ป ี ด าเนนิการ ผู้ตรวจ/ดูแล 
9-10 ม.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 

- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

11-12 ก.พ.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

11-12 มี.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

3-4 เม.ย.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

15-16 พ.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 



- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 
9-10 มิ.ย.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 

- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

7-8 ก.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

7-8 ส.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

8-9 ก.ย.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

7-8 ต.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

8-9 ธ.ค.68 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

8-9 ม.ค.69 - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

 กาญจนา/
เกษร/มาฆพร 

19-20 ก.พ.69  - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 



18-19 มี.ค.69  - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

16-17 เม.ย.69  - จัดหาทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ บทความวารสาร 
- ดำเนินการเปลี่ยน Location จากช้ันหนังสือท่ัวไป (ON 
SHELVES) เป็น มุม Sanam Small Green (SSGR) 
- ดำเนินการนำตัวเล่มขึ้นชั้นให้บริการ 

กาญจนา/เกษร/มาฆพร 

 

ตารางตรวจสอบความพร้อมการใช้งาน E-Book ทรัพยากรสารสนเทศด้านสิ่งแวดล้อม  

วัน/เดือน/ป ี E-book ผู้ตรวจ 
21 ม.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
24 ก.พ.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
25 มี.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
 22 เม.ย.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
 20 พ.ค. 68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
 17 มิ.ย.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
22 ก.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
19 ส.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
 25 ก.ย.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
 21 ต.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
18 พ.ย.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
17 ธ.ค.68 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
20 ม.ค.69 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
13 ก.พ.69 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
19 มี.ค.69 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 
17 เม.ย.69 / จันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว 

 

 

 



สถิตบิ ารุงซ่อมแซมทรัพยากรให้พร้อมใชง้าน 

             

 

 

 


