
 ข้อกำหนดในการสมัครสมาชิกหอ้งสมุด ประเภทบุคคลทั่วไป (รายป)ี 
 
ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลยัศิลปำกร เปดิรับสมัครสมำชิกหอสมุดประเภทบุคคลทั่วไป (รำยปี) เพื่อเป็นกำรสร้ำงกำรแบ่งปัน
องค์ควำมรู้ที่ไร้ขอบเขต โดยจะเริม่รับสมัครสมำชิกตั้งแต่วันท่ี 15 กันยำยน 2568 เป็นต้นไป ซึ่งมีข้อก ำหนดในกำรสมัครสมำชิก 
ดังนี ้
 

ประเภทสมาชกิและสิทธิประโยชน์ 
1. นักศึกษาเก่า มหาวิทยาลัยศิลปากร (แบบมีสิทธิ์ยืมหนังสือ)  

- แสดงบัตรเพื่อเข้ำใช้บริกำรหอสมดุได้ทุกวิทยำเขต  
- ยืมหนังสือท่ัวไปและวสัดุประกอบหนังสือของหอสมุดทุกวิทยำเขต รวมกันไดไ้ม่เกิน 5 เลม่หรือรำยกำร เป็น

ระยะเวลำ 7 วัน (ค่ำปรับเกินก ำหนด วันละ 5 บำทต่อเลม่หรือรำยกำร) 
- เข้ำใช้งำนฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับได้ทกุฐำนข้อมูล หำกส ำนักหอสมดุกลำงยังคงเป็น

สมำชิกระบบตรวจสอบ Authentication-OpenAthens หรือระบบตรวจสอบอื่นที่มีคุณสมบตัิคล้ำยกัน 
2. บุคคลทั่วไป (แบบมีสิทธิ์ยืมหนังสือ) 

- แสดงบัตรเพื่อเข้ำใช้บริกำรหอสมดุได้ทุกวิทยำเขต 
- ยืมหนังสือท่ัวไปและวสัดุประกอบหนังสือของหอสมุดทุกวิทยำเขต รวมกันไดไ้ม่เกิน 5 เลม่หรือรำยกำร เป็น

ระยะเวลำ 7 วัน (ค่ำปรับเกินก ำหนด วันละ 5 บำทต่อเลม่หรือรำยกำร) 
- เข้ำใช้งำนฐำนข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ส ำนักหอสมุดกลำงบอกรับได้ทกุฐำนข้อมูล หำกส ำนักหอสมดุกลำงยังคงเป็น

สมำชิกระบบตรวจสอบ Authentication-OpenAthens หรือระบบตรวจสอบอื่นที่มีคุณสมบตัิคล้ำยกัน 
3. บุคคลทั่วไป (แบบไม่มีสิทธิ์ยืมหนังสือ)   

- แสดงบัตรเพื่อเข้ำใช้บริกำรหอสมดุได้ทุกวิทยำเขต 
 

ขั้นตอนการสมัครสมาชิก 
1. ขอรับใบสมัครสมำชิกได้ที่หอสมุดมหำวิทยำลยัศิลปำกรทุกวิทยำเขต หรือดำวน์โหลดใบสมัครได้ที่ 

https://lib.su.ac.th/membership-1-1.pdf  
2. กรอกใบสมัคร เตรยีมหลักฐำน และค่ำบ ำรุงหอสมดุ / ค่ำประกันควำมเสียหำย 
3. ยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐำน และจำ่ยค่ำบ ำรุงหอสมุด / ค่ำประกันควำมเสียหำย ณ หอสมดุวิทยำเขตที่สะดวก 
4. ใบเสร็จรับเงินค่ำบ ำรุงหอสมดุ สำมำรถเข้ำใช้บริกำรหอสมดุได้ทันที (ยังไม่สำมำรถยืมหนังสือได้) 
5. หอสมุดแจ้งใหร้ับบัตรสมำชิกและใบเสร็จรับเงินค่ำประกันควำมเสยีหำย (ส ำหรบัผู้ที่สมัครสมำชิกแบบมีสิทธ์ิยืมหนังสือ) 

ณ หอสมดุวิทยำเขตทีย่ื่นใบสมัคร 
 
 
 

https://lib.su.ac.th/membership-1-1.pdf


หลักฐานประกอบการสมัครสมาชิก 
 นักศึกษาเก่า มหาวิทยาลัยศิลปากร (แบบมีสิทธิ์ยืมหนังสือ) 

1. ใบสมัครสมำชิกที่กรอกข้อมลูครบถ้วน 
2. ส ำเนำบตัรประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
3. ส ำเนำบตัรสมำชิกสมำคมนักศึกษำเก่ำมหำวิทยำลัยศลิปำกร หรือ ส ำเนำปรญิญำบตัร หรือ ส ำเนำ Transcript 

มหำวิทยำลยัศิลปำกร (เฉพำะนักศึกษำเก่ำที่ไมเ่ป็นสมำชิกสมำคมฯ) 
4. รูปถ่ำยหน้ำตรง ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
5. ส ำเนำหน้ำสมดุบัญชีธนำคำร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
กำรขอ Transcript  
- นักศึกษำเก่ำตั้งแต่ปี พ.ศ. 2539 เป็นต้นไป สำมำรถยื่นค ำร้องขอเอกสำรผำ่นระบบออนไลนไ์ด้ ส ำหรับนักศึกษำที่
ส ำเรจ็กำรศึกษำก่อนปดีังกล่ำว ตอ้งยื่นค ำร้องด้วยตนเองที่งำนระเบยีนและประมวล กองบริหำรงำนวชิำกำร โดย
สำมำรถสอบถำมได้ที ่
- ปริญญำตรี ติดต่อ คุณอรศศิร์ โทร 093-725-4654 / E-mail opalll.ut@gmail.com 
- ปริญญำโท-เอก ตดิต่อ คณุสดุำรตัน์ โทร 065-571-5342 / E-mail gradreg62@gmail.com 
 

นักศึกษาเก่าชาวต่างชาติ มหาวิทยาลัยศิลปากร (แบบมีสิทธิ์ยืมหนังสือ) 
1. ใบสมัครสมำชิกที่กรอกข้อมูลครบถ้วน 
2. ส ำเนำหนังสือเดินทำง (Passport) พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
3. ส ำเนำใบส ำคญัถิ่นท่ีอยู่ (Permanent Resident Certificate) แสดงสถำนะกำรพ ำนักถำวรในประเทศไทย ตำม
ประกำศกระทรวงมหำดไทย อ้ำงอิงพระรำชบัญญตัิคนเข้ำเมือง พ.ศ. 2522 พร้อมทั้งส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน
ของบุคคลอ้ำงอิงที่สำมำรถตดิต่อได้ในประเทศไทย 
4. ส ำเนำวีซ่ำและส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน (Work Permit) ที่แสดงถึงกำรต่ออำยุอย่ำงต่อเนื่องเป็นระยะเวลำไม่น้อย
กว่ำ 3 ปี โดยไม่มีช่วงเวลำขำดต่ออำยุ 
5. ส ำเนำบัตรสมำชิกสมำคมนักศกึษำเก่ำมหำวิทยำลัยศลิปำกร หรอื ส ำเนำปรญิญำบตัร หรือ ส ำเนำ Transcript 
มหำวิทยำลยัศิลปำกร (เฉพำะนักศึกษำเก่ำที่ไมเ่ป็นสมำชิกสมำคมฯ) 
6. รูปถ่ำยหน้ำตรงขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
7. ส ำเนำหน้ำสมุดบญัชีธนำคำร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

  
บุคคลทั่วไป (แบบมีสิทธิ์ยืมหนังสือ) 

1. ใบสมัครสมำชิกที่กรอกข้อมลูครบถ้วน 
2. ส ำเนำบตัรประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
3. รูปถ่ำยหน้ำตรง ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
4. ส ำเนำหน้ำสมดุบัญชีธนำคำร พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

 

http://opalll.ut@gmail.com
mailto:gradreg62@gmail.com


 บุคคลทั่วไป (แบบไม่มีสิทธิ์ยืมหนังสือ) 
1. ใบสมัครสมำชิกที่กรอกข้อมลูครบถ้วน 
2. ส ำเนำบตัรประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง (ส ำหรับคนไทย) หรือ ส ำเนำหนังสือเดินทำง (Passport)  

พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง (ส ำหรบัชำวต่ำงชำติ) 
3. รูปถ่ำยหน้ำตรง ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 

 

ค่าธรรมเนียมในการสมัครสมาชกิ 
1. ค่ำธรรมเนียมบตัรสมำชิก 100 บำท 
2. ค่ำบ ำรุงหอสมุดรำยปี และค่ำประกันควำมเสยีหำย ดังนี ้

 
 

หมายเหตุ 
1. ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลยัศิลปำกร ขอสงวนสิทธ์ิกำรสมัครสมำชิกประเภทบุคคลทั่วไป แบบมสีิทธ์ิยืมหนังสือ 

เฉพำะผู้ที่มสีัญชำติไทยเท่ำน้ัน 
2. สมำชิกทุกประเภทสำมำรถใช้ใบเสร็จรับเงินค่าบำรุงหอสมุดเพื่อเข้ำใช้บริกำรหอสมดุได้ทันที 
3. สมำชิกทุกประเภทจะไดร้ับบัตรสมำชิกภำยใน 2 สัปดำห์นับจำกวันที่ยื่นใบสมัคร โดยในกรณีสมำชิกที่มีสิทธิ์ยืมหนังสือ 

จะไดร้ับบัตรพร้อมสิทธ์ิในกำรยืมหนังสือ 
4. กำรเป็นสมำชิกมีอำยุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกบัตรสมำชิก 
5. ต้องใช้บัตรของตนเองในกำรเข้ำรบับริกำรเท่ำนั้น และไม่อนุญำตใหใ้ช้บัตรของผู้อื่นโดยเด็ดขำด 
6. ในกรณีที่สมำชิกท ำบัตรสูญหำย จะต้องช ำระค่ำธรรมเนียมในกำรท ำบัตรใหม่เป็นจ ำนวนเงิน 100 บำท 
7. ส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลยัศิลปำกร ขอสงวนสิทธ์ิในกำรงดให้บริกำรยมืหนังสือบำงรำยกำร (ขึน้กับดุลพินิจของ

บรรณำรักษ์หรือเจ้ำหน้ำท่ีของหอสมุดแต่ละวิทยำเขต) 



8. ในกรณีที่เงินค่ำประกันควำมเสียหำยไมเ่พียงพอต่อกำรช ำระค่ำปรับจำกหนังสือท่ีค้ำงส่งหรือช ำรดุเสียหำย สมำชิกจะต้อง
ช ำระส่วนตำ่งที่เหลือให้แก่หอสมุดภำยใน 15 วันท ำกำร หำกไม่ด ำเนินกำรช ำระให้ครบถ้วน หอสมดุจะเพิกถอนกำรเป็น
สมำชิกและส่งเรื่องให้มหำวิทยำลยัพิจำรณำด ำเนินกำรทำงกฎหมำยต่อไป 

9. เมื่อสิ้นสุดกำรเป็นสมำชิกและประสงค์จะขอรับเงินค่ำประกันควำมเสียหำยคืน (ส ำหรับสมำชิกประเภทท่ีมีสิทธ์ิยืม
หนังสือ) สมำชิกจะต้องแสดงใบเสร็จรับเงินค่ำประกันควำมเสียหำยฉบับจริงเท่ำน้ัน พร้อมกรอกแบบฟอร์มกำรขอคืนค่ำ
ประกันควำมเสียหำย โดยสำมำรถรับคืนเงินได้ภำยใน 6 เดือนนับจำกวันสิ้นสุดกำรเป็นสมำชิก 

10. กำรสมคัรสมำชิกห้องสมดุประเภทบุคคลทั่วไป (รำยปี) ของส ำนักหอสมุดกลำง มหำวิทยำลัยศิลปำกร เป็นไปตำม
ประกำศมหำวิทยำลยัศิลปำกร เรือ่ง อัตรำค่ำบ ำรุงหอสมุดและค่ำประกันควำมเสียหำยของ หอสมุดส ำหรับนักเรียน นิสิต 
นักศึกษำจำกสถำบันกำรศึกษำอื่น ๆ นักศึกษำเก่ำของมหำวิทยำลยัศิลปำกร และบุคคลทั่วไป พ.ศ. 2568 

11. กำรใช้บริกำรหอสมุด ให้ปฏบิัติตำมระเบยีบมหำวิทยำลัยศิลปำกรว่ำด้วยกำรใช้หอสมดุ มหำวิทยำลัยศลิปำกร พ.ศ. 
2565 


