
5.4 ความน่าอยู่ 
5.4.1 มีการวางแผนจัดการความน่า อยู่ของสำนักงานโดยจะต้องดำเนินการ ดังนี้ 
(1) จัดทำแผนผังของสำนักงานทั้งในตัวอาคารและนอกอาคาร โดยจะต้องกำหนดพ้ืนที่ใช้งานอย่างชัดเจน เช่น 
พ้ืนที่ทำงาน ห้องประชุท พื้นที่ส่วนรวม พื้นท่ีพักผ่อนหย่อนใจ พ้ืนที่สีเขียว เป็นต้น โดยจะต้องมีการสื่อสารด้วย
ป้ายหรือ อื่นๆ ที่เหมาะสมเพื่อบ่งชี้ 
(2) มีการกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบอย่างเหมาะสมทั้งพ้ืนที่เฉพาะและพ้ืนที่ทั่วไป ทั้งในอาคารและนอกอาคาร 

 
             ฝ่ายหอสมุดฯ ได้จัดทำแผนผังพ้ืนที่ และกำหนดพื้นที่ใช้สอยของฝ่ายหอสมุดวิทยาเขต
สารสนเทศเพชรบุรีให้มีความชัดเจน โดยแยกพ้ืนทีร่ะหว่างพ้ืนที่บริการผู้ใช้บริการตามบริการต่างๆ และพ้ืนที่
ปฏิบัติงานของบุคลากรหอสมุด แยกห้องประชุมเป็นสัดส่วน ทั้งหมด 12 ห้อง ทั้งห้องประชุมกลุ่ม และห้องประชุม
เดียว มีพื้นท่ีพักผ่อนหย่อนใจ และพ้ืนที่สีเขียวบริเวณด้านข้างของหอสมุด  รวมทั้งประดับไม้ประดับเพื่อเพ่ิมพ้ืนที่สี
เขียว ไว้ตามมุมต่างๆ ของหอสมุดไว้ด้วย     
   ส่วนการกำหนดพื้นทีในแต่ละชั้นจะมีผู้รับผิดชอบพื้นที่ ชั้นที่ 1 ได้แก่ นาวสาวลินดา อยู่สูง 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยรักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายหอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ประกอบด้วยบุคลากรดูแลประจำ
ชั้นรวมทั้งหมด 4 คน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พืน้ที ่ชั้น 1 ผู้รับผิดชอบ ต ำแหน่ง 

ส่วนบรกิารยืม-คืน  นางสาวศวิพร ทรพัยม์า นกัวิชาการอดุมศกึษา 

ส่วนบรกิารวารสารและนิตยสาร    



ส่วนบรกิารคอมพิวเตอรแ์ละอินเทอรเ์น็ต  นายจกัรกรชิ อมศิร ิ นกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร  
โรงภาพยนตร ์   

ส่วนบรกิารโสตทศันวสัด ุ   

พืน้ท่ีนั่งอ่าน/ พกัผ่อน  นางสาวศรีนวล มงัสา  พนกังานอาคารสถานท่ี  
มมุแสดงหนงัสือใหม ่   

มมุนิตยสาร/ การต์นู/ มงังะ    

มมุบอรด์เกมส ์   

มมุหนงัสือตลาดหลกัทรพัยแ์หง่ประเทศไทย    

พืน้ท่ีพกัผ่อนหย่อนใจ และพืน้ท่ีสีเขียว ดา้น
นอกหอสมดุ 

  

รา้นจ าหน่ายเครื่องเขียน และอปุกรณ์
ส านกังาน  

ผูป้ระกอบที่ไดร้บัอนญุาต  

รา้นจ าหน่ายอาหารวา่ง เครื่องดืม่ และ
อาหารส าเรจ็รูป  

ผูป้ระกอบที่ไดร้บัอนญุาต  

 

 พ้ืนที่ชั้น 2 ผู้รับผิดชอบพื้นที่ ได้แก่ นาวสาวสุมาลี วาทีหวาน ตำแหน่ง รักษาการแทนหัวหน้า
ฝ่ายหอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี ประกอบด้วยบุคลากรดูแลประจำชั้นรวมทั้งหมด 5 คน 
 

 

 

 



 
 

พืน้ที ่ชั้น 2 ผู้รับผิดชอบ ต ำแหน่ง 

หอ้งวิเคราะหท์รพัยากรสารสนเทศ   นางสาวอไุรวรรณ จงเจรญิ บรรณารกัษ์ปฏิบตัิการ 
หอ้งส านกังาน  (หอ้งท างานเจา้หนา้ที่)  นางสาวเพ็ญธิภา ศรีรตันไ์พฑรูย ์

นางสาวนิศากร ทรศพัท ์ 
บรรณารกัษ์ปฏิบตัิการ 
ผูป้ฏิบตัิงานบรหิารทั่วไป  

พืน้ท่ีบรกิาร / นั่งอ่าน  / มมุพกัผ่อน  นางสาวธิดาภรณ ์สินสอน   พนกังานอาคารสถานท่ี 

ชัน้หนงัสือ    

หอ้งประชมุ / หอ้งประชมุย่อย   

พืน้ท่ีนั่งอ่าน/ พกัผ่อน    

หอ้งเก็บวารสาร   

พืน้ท่ีจดัแสดงนิทรรศการ     

หอ้งน า้    


