
แบบฟอรม 1.3(1)

ปจจัยนําเขา (Input) กระบวนการ (Process) ปจจัยนําออก (Output)

กระดาษ A4 เครื่องพิมพเอกสาร กระดาษท่ีใชแลว
หมึกพิมพ กระดาษท่ีพิมพเสีย
ไฟฟา กล่ินจากหมึกพิมพ

เสียงจากการพิมพ
ตลับหมึกพิมพใชแลว

กระดาษ A4 เครื่องเย็บกระดาษ กระดาษเสีย
ลวดเย็บกระดาษ เศษลวดเย็บกระดาษ
แฟมเอกสาร แฟมเอกสารชํารุด

ฝุนจากเอกสารเกา

ไฟฟา Projector ขวดนํ้าเหลือใช
ขวดนํ้าด่ืม คอมพิวเตอร เศษอาหาร
อาหารวาง เศษบรรจุภัณฑ

นํ้ามันเช้ือเพลิง กาซเรือนกระจก
กระดาษ กระดาษท่ีใชแลว
ไฟฟา ขวดนํ้าเหลือใช
ขวดนํ้าด่ืม เศษอาหาร
อาหารวาง เศษบรรจุภัณฑ

อาหาร อุปกรณการกิน เศษอาหาร
เครื่องด่ืม เศษบรรจุภัณฑ

นํ้ายาทําความสะอาด อุปกรณทําความสะอาด ฝุนละออง
นํ้าประปา นํ้าท้ิง

เศษบรรจุภัณฑ
กล่ินจากนํ้ายาทําความสะอาด
ถุงขยะ

หนังสือ ผาข้ีริ้ว ฝุนละออง
นํ้าประปา นํ้าท้ิง

นํ้าประปา เครื่องดูดฝุน นํ้าท้ิง
สารทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศ อุปกรณทําความสะอาด ฝุนละออง

การรับประทานอาหาร

การทําความสะอาดพื้นท่ี

การทําความสะอาดชั้นหนังสือ

การทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศ

การประชุมภายนอก

การจัดการเอกสาร

ตารางวิเคราะหกระบวนการทํางาน ประจําป 2567
แผนกหอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี

การพิมพเอกสาร

การประชุมภายใน



ไฟฟา กาซเรือนกระจก

ดวงโคม อุปกรณไฟฟา ดวงโคมเกาเสีย
ฝุนละออง
เศษอุปกรณ

ทรัพยากรสารสนเทศ กรรไกร เศษกระดาษบารโคด
กระดาษบารโคดติดหนังสือ อุปกรณซอมหนังสือ ฝุนละออง
เทปกาว กล่ินกาว
กาว เศษเทปกาว
แผน RFID เสียงดังจากการซอมหนังสือ

ไฟฟา ไมกวาด ฝุนละออง
นํ้าประปา สายยางรดนํ้า กาซเรือนกระจก

เศษใบไม

จัดทําโดย………………………......................
(สุมาลี วาทีหวาน)
รักษาการแทนหัวหนาฝายหอสมุดวิทยา
เขตสารสนเทศเพชรบุรี
วันท่ี..............................................

ตรวจสอบโดย………………………......................
(ผศ. เชาววัฒน กิตติธรกุล)
รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายบริหาร
วันท่ี...............................................

อนุมัติโดย………………………......................
(ผศ. เชาววัฒน กิตติธรกุล)
รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายบริหาร
วันท่ี...............................................

การจัดการทรัพยากรสารสนเทศ

การบํารุงรักษาพื้นท่ีโดยรอบ

การบํารุงรักษาดวงโคม
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