
รายงานการใช้ทรัพยากรอื่น ๆ 

ด้านการด าเนินตาม มาตรการประหยัดการใช้หมึกพิมพ์  

อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุ อุปกรณ์ส านักงาน 

ประจ าปี 2567 

 

มาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ 

 ตามประกาศส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์

สิ่งแวดล้อม ได้ก าหนดมาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ไว้ดังนี้ 

 1. ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ ให้บุคลากรตระหนักถึงความส าคัญของการประหยัดกระดาษ 

 2. ใช้กระดาษเท่าท่ีจ าเป็นเท่านั้น และใช้กระดาษทั้ง 2 หน้า 

 3. เมื่อต้องการพิมพ์เอกสาร ให้ตรวจสอบความถูกต้องก่อนสั่งพิมพ์เพ่ือลดการสูญเสียกระดาษ 

 4. บ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์และเครื่องถ่ายเอกสารอย่างสม ่าเสมอ เพ่ือลดการสูญเสียกระดาษ 

 5. ใช้ระบบ d-Saraban หรือสื่ออิเล็คทรอนิกสต่าง ๆ ในการสื่อสารภายในองค์กร 

 6. จัดท าสถิติการใช้กระดาษทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 



การปฏิบัติตามมาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ 
 1. การประชาสัมพันธ์นโยบายและมาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ ผ่านการประชุมบุคลากรหอสมุด

วังท่าพระและประชาสัมพันธ์ที่เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์, Facebook,  

 

 

 

 

  

 

 

ภาพที ่1 การประชุมและจัดกิจกรรมสื่อสารให้บุคลากรรับทราบมาตรการการใช้กระดาษ/หมกึพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่2 ออกแบบสือ่ประชาสัมพันธ์รณรงค์ให้ประหยัดกระดาษ 

 

 

 

 



2. หอสมุดวังท่าพระด าเนินการจดบันทึกการปริ้น ใช้กระดาษ 2 หน้า ก าหนดค่าเป้าหมายการใช้กระดาษ และ

ประชาสัมพันธ์ด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์เพื่อลดการปริ้น 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่3 การจดบันทึกและลงชื่อทุกครั้งที่ด าเนินการปริ้นกระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4 การใช้กระดาษทั้ง 2 หน้า 

 

 



3. เมื่อต้องการพิมพ์เอกสาร บุคลากรด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องก่อนสั่งพิมพ์ และส าหรับงานพิมพ์

ประชาสัมพันธ์ มีการตั้งกลุ่ม Line ทีมตรวจสอบก่อนประชาสัมพันธ์เพ่ือลดการสูญเสียกระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่5 การส่งข้อมูลเพื่อตรวจสอบในทีมประชาสัมพันธก์่อนพิมพ์ 

 

4. มีการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์และเครื่องถ่ายเอกสารอย่างสม ่าเสมอ เพ่ือลดการสูญเสียกระดาษ 
 

 

 

 

 

 

 
ภาพที ่6 เครื่องพิมพ์มีการบ ารุงรักษาใหพ้ร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

 



5. ใช้ระบบ d-Saraban หรือสื่ออิเล็คทรอนิกสต่าง ๆ ในการสื่อสารภายในองค์กร 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่7 ระบบ D-Saraban 

 

6. จัดท าสถิติการใช้กระดาษทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 8 บันทึกสถิติการใช้กระดาษ 

 

 



สรุปผลการการปฏิบัติตามมาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ 

 หอสมุดวังท่าพระสามารถปฏิบัติตามมาตรการการใช้กระดาษ /หมึกพิมพ์ได้ทั้งหมด 6 มาตรการจาก 6

มาตรการคิดเป็นร้อยละ 100 


