
รายงานการจัดการการใช้พลังงาน 
ด้านการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดไฟฟ้าในพ้ืนที่ท างาน 

ประจ าปี 2567 
 

มาตรการควบคุมการใช้พลังงานไฟฟ้า 

 ตามประกาศส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์

สิ่งแวดล้อม ได้ก าหนดมาตรควบคุมการใช้พลังงานไฟฟ้าไว้ดังนี้ 

การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง 

1. ประชาสัมพันธ์ทางช่องทางต่างๆ ให้บุคลากรและผู้รับบริการตระหนักถึงความส าคัญของการประหยัด 

2. เปิดไฟเฉพาะจุดที่มีแสงสว่างไม่เพียงพอหรือตามความจ าเป็น 

3. ปิดไฟห้องท างานระหว่างช่วงพักกลางวันหรือเมื่อเลิกใช้งาน 

4. ท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟส่องสว่างอย่างน้อย 2 ครั้งต่อปี 

5. เปลี่ยนหลอดไฟเป็นหลอดประหยัดไฟ 

6. ถอดปลั๊กหรือปิดสวิทช์เครื่องใช้ไฟฟ้าหลังเลิกงาน 

7. จัดซื้ออุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าที่มีฉลากประหยัดพลังงาน 

การใช้เครื่องปรับอากาศ 

1. จัดท าตารางการเปิด-ปิดเครื่องปรับอากาศ โดยให้ลดชั่วโมงการท างานของเครื่องปรับอากาศลงตามความ

เหมาะสมกับสภาพอากาศและปริมาณคนในพ้ืนพื้นที่ 

2. ก าหนดการตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25-28 องศา 

3. ตรวจสอบการท างานของเครื่องปรับอากาศอย่างสม ่าเสมอ 

4. ท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศอย่างน้อย 1 ครั้งต่อปี 

5. ตรวจสอบการรั่วไหลของอากาศตามขอบประตูหน้าต่างและด าเนินการแก้ไข 

การใช้ลิฟท์ 

1. ใช้บันไดแทนลิฟท์ในกรณีท่ีต้องการขึ้น-ลง 1 ชั้น 

2. มีการตรวจสภาพลิฟท์อย่างน้อย 1 ครั้งต่อปี 

 



เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์และอุปกรณ์ต่างๆ 

1. ตั้งเวลาปิดหน้าจอเครื่องคอมพิวเตอร์อัตโนมัติเมื่อไม่มีการใช้งานเกิน 15 นาที 

2. ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์และอุปกรณ์ต่างๆ หลังเลิกงาน 

3. แชร์เครื่องพิมพ์ภายในส านักงาน และวางเครื่องพิมพ์ไว้ในต าแหน่งที่มีการระบายอากาศดี 

4. ตรวจสอบและท าความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ อยู่เสมอ 

5.ก าหนดให้มีการถ่ายเอกสารเท่าท่ีจ าเป็น 

การใช้เครื่องไฟฟ้าอ่ืนๆ 

1. ปิดและถอดปลั๊กไฟเครื่องใช้ส านักงาน เมื่อไม่จ าเป็นหรือเมื่อเลิกใช้งานแล้ว 

2. เลือกเครื่องใช้ไฟฟ้าประหยัดไฟ เบอร์ 5 

 

การปฏิบัติตามมาตรการควบคุมการใช้พลังงานไฟฟ้า 

การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง 
1. หอสมุดวังท่าพระประชาสัมพันธ์ทางช่องทางต่างๆ ให้บุคลากรและผู้รับบริการตระหนักถึงความส าคัญของการ

ประหยัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่1 การประชุมและจัดกิจกรรมสื่อสารให้บุคลากรรับทราบมาตรการ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่2 การติดป้ายประชาสัมพันธ์ยังจดุเปิดไฟในหอสมุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่3 การประชาสัมพันธ์ให้ความรู้ในการประหยัดไฟฟ้า 



2. หอสมุดวังท่าพระเปิดไฟเฉพาะพ้ืนที่ที่ให้บริการเท่านั้นในส่วนพื้นที่ท่ีไม่มีการใช้งานจะปิดไฟไว้ทุกครั้ง 

3. หอสมมุดวังท่าพระปิดไฟห้องท างานระหว่างช่วงพักกลางวันและช่วงเวลาที่ไม่มีการปฏิบัติงานในส่วนส านักงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที ่4  ปิดไฟในช่วงเวลาพักเท่ียงของทุกวัน 

 

4. การท าความสะอาดหลอดไฟและโคมไฟส่องสว่างอย่างน้อย 2 ครั้งต่อปี มีการท าความสะอาดแต่ไม่มีการจด

บันทึกและไม่มีความถี่ทีส่ม ่าเสมอ 

5. หอสมุดวังท่าพระมีการปรับปรุงพื้นทีแ่ละเปลี่ยนหลอดไฟเป็นหลอดประหยัดไฟ 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที ่5 หลอดไฟ LED ภายในหอสมุดวังท่าพระ 



6. บุคลากรหอสมุดวังท่าพระถอดปลั๊กไฟหรือปิดสวิทช์เครื่องใช้ไฟฟ้าหลังเลิกงานเป็นประจ า 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที ่6 ถอดปลัก๊ทุกครั้งที่ไม่ได้ใช้งาน 

 

7. จัดซื้ออุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าที่มีฉลากประหยัดพลังงาน 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่7 อุปกรณ์ไฟฟ้าฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5 ภายในหอสมุดวังท่าพระ 

  

 



การใช้เครื่องปรับอากาศ 

1. หอสมุดวังท่าพระจัดท าตารางการเปิด-ปิดเครื่องปรับอากาศ โดยให้ลดชั่วโมงการท างานของเครื่องปรับอากาศ

ลงตามความเหมาะสมกับสภาพอากาศและปริมาณคนในพ้ืนพื้นที่ 

 

 

 

 

  

 

 

 
ภาพที ่8 ตารางบอกเวลาการเปิดเครื่องปรับอากาศ 

2. หอสมุดวังท่าพระมีการก าหนดการตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25-28 องศา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่9 ป้ายก าหนดอุณภูมิเครื่องปรับอากาศ 

 



3. หอสมุดวังท่าพระมีการตรวจสอบการท างานของเครื่องปรับอากาศอย่างสม ่าเสมอ 

4. หอสมุดวังท่าพระมีการท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศอย่างน้อย 1 ครั้งต่อปี 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่10  หนว่ยงานที่มีความเชี่ยวชาญด าเนินการตรวจสอบและท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 

5. หอสมุดวังท่าพระไม่มีตรวจสอบการรั่วไหลของอากาศตามขอบประตูหน้าต่างและด าเนินการแก้ไข 

 

การใช้ลิฟท์ 

1. บุคลากรและผู้ใช้บริการใช้บันไดแทนลิฟท์ในกรณีที่ต้องการข้ึน-ลง 1 ชั้น 

2. หอสมุดวังทา่พระมีการตรวจสภาพลิฟท์อย่างน้อย 1 ครั้งต่อปี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 11 ใบรับรองการซ่อมบ ารุงลิฟท์ของหอสมุดวังท่าพระ 



เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์และอุปกรณ์ต่างๆ 

1. หอสมุดวังท่าพระด าเนินการตั้งเวลาปิดหน้าจอเครื่องคอมพิวเตอร์อัตโนมัติเมื่อไม่มีการใช้งานเกิน 15 นาที 

2. บุคลากรและผู้ใช้บริการปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์และอุปกรณ์ต่างๆ หลังเลิกงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่12 คอมพิวเตอรภ์ายในหอสมุดวงัท่าพระ 

 

3. เครื่องพิมพ์ตั้งอยู่ในบริเวณที่อากาศถ่ายเทได้ดี แต่ไม่ไกลจากผู้ปฏิบัติงานและมีต้นการวางต้นไม้ไว้ใกล้ ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที ่13 เครื่องปริ้นภายในหอสมุด 



 

4. หอสมุดวังท่าพระมีการตรวจสอบและท าความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ อยู่

เสมอ 

5. หอสมุดวังท่าพระด าเนินการจดบันทึกการปริ้น ใช้กระดาษ 2 หน้า ก าหนดค่าเป้าหมายการใช้กระดาษ และ

ประชาสัมพันธ์ด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์เพื่อลดการปริ้น 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่14 การจดบันทึกและลงชื่อทกุครั้งที่ด าเนินการปริ้นกระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่15ประกาศเป้าหมายการลดใช้กระดาษ 

 



การใช้เครื่องไฟฟ้าอ่ืนๆ 

1. บุคลากรและผู้ใช้บริการหอสมุดวังท่าพระปิดและถอดปลั๊กไฟเครื่องใช้ส านักงาน เมื่อไม่จ าเป็นหรือเมื่อเลิกใช้

งานแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่16 ถอดปลั๊กทกุครั้งที่ไม่ได้ใช้งาน 

 

2. เลือกเครื่องใช้ไฟฟ้าประหยัดไฟ เบอร์ 5 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 17อุปกรณ์ไฟฟ้าฉลากประหยัดไฟเบอร์ 5 ภายในหอสมุดวังท่าพระ 

 



สรุปผลการการปฏิบัติตามมาตรการคุมการใช้พลังงานไฟฟ้า 

 หอสมุดวังท่าพระสามารถปฏิบัติตามมาตรการประหยัดน ้าได้ทั้งหมด 18 มาตรการจาก 21 มาตรการ 

คิดเป็นร้อยละ 85.71 

 


