
3.3.2 มีการจัดทำขอมูลการใชกระดาษตอหนวยเปรียบเทียบกับเปาหมาย 

(1) มีการเก็บขอมูลปรมิาณการใชกระดาษแตละเดือน 

(2) มีการเก็บขอมูลปรมิาณการใชกระดาษตอหนวย 

(3) มีการวิเคราะหสาเหตุและแนวทางแกไข  

 

            ฝายหอสมุดฯ มกีารใชกระดาษทั้งกระดาษดีและกระดาษใชหนาเดียว (Reuse)  โดยกระดาษดีจะ

กำหนดใหใชกับเอกสารสำคัญ ไดแก ดานการเงิน เอกสารเบิกจาย เอกสารขออนุมัติที่ตองลงนามในเอกสารเทาน้ัน 

เปนตน โดยมีการใชกระดาษดีตลอดทั้งป พ.ศ. 2567 เพียง 1.35 รีม ทั้งน้ีเน่ืองจากหอสมุดจะใชเปนกระดาษใช

แลวหนาเดียว (reuse) ในการพมิพเอกสาร หรือถายเอกสาร และจะใชชองทางอเิลก็ทรอนิกสในการรับ-สงเอกสาร 

แทนการจัดสงเปนกระดาษ  อีกทัง้การดำเนินงานทีเ่กี่ยวของกับเอกสารที่ตองใชกระดาษจะอยูในความรบัผิดชอบ

ของสำนักงานสำนักหอสมุดกลาง จงึทำใหปรมิาณกระดาษของฝายหอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรมีจีำนวน

การใชไมสงู 

  สำนักหอสมุดกลาง มีการกำหนดเปาหมายในการ ลดการใชกระดาษลดลงจากคาเฉลี่ย 6 เดือนแรก ป  

2567  รอยละ 2 ตามประกาศสำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง กำหนดเปาหมายการจัด

การพลังงานและการใชทรัพยากร ประจำป พ.ศ. 2567 สำนักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร ลงวันที่ 20 

สิงหาคม พ.ศ. 2567 จากการเก็บขอมูลพบวา มีปริมาณการใชกระดาษเดือน 6 เดือนแรกของป พ.ศ. 2567  (ม.ค. 

–มิ.ย. 2567) จำนวน  0.59 รีม  และมีปริมาณการใชกระดาษ 6 เดือนหลัง (ก.ค. – ธ.ค. 2567) จำนวน  0.76  รีม 

หอสมุดฯ มีการใชกระดาษเพ่ิมขึ้นจำนวน 0.17 รีม คิดเปนรอยละ 28.81 

          การวิเคราะหสาเหตุท่ีไมบรรลุตามเปาหมาย 

          สาเหตุท่ี 1 หอสมุดฯ ตองใชกระดาษเพื่อพมิพรายการจองหนังสอื/ การยืมระหวางวิทยาเขต ซึ่งมีอยู 5 

หองสมุด ทุกวัน ทำใหตองใชปรมิาณกระดาษเปนจำนวนมาก  

          แนวทางในการแกปญหา  

   1. จำกัดผลการสืบคน เลอืกพิมพเฉพาะรายการที่ตองรบัตัวเลม  (Pick up) ที่หอสมุดวิทยาเขต

สารสนเทศเพชรบุรเีทาน้ัน ไมพิมพรายการทั้งหมด  

            2. พิมพเฉพาะรายการทีตั่วเลมจัดเกบ็ไวที่ (Location) หอสมุดวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบรุ ีหรือ

หองสมุดคณะทีห่อสมุดฯ รับผิดชอบดูแล  ที่แจงความประสงคขอยืม/ขอจองมาเทาน้ัน  

 

            สาเหตุท่ี 2 หอสมุดฯ พิมพแบบฟอรมเพื่อแยกประเภทหนังสอืแนบไปกบัตัวเลมทีผ่านกระบวนการ

จัดหา และวิเคราะหรายการแลว เชน หนังสือเสนอซื้อ หนังสือข้ึนช้ันบรกิาร (General book) หนังสอืข้ึนช้ัน

หนังสือใหม หนังสือใชดวน หนังสือจอง หนังสือหองสมุดคณะ (เมืองทอง/ บางรกั) เปนตน   

 



 

   แนวทางในการแกปญหา  

   1. ใชปายสัญลักษณสำหรบัแยกประเภทของหนังสือที่ดำเนินการทางดานเทคนิคเรียบรอยแลว แทนการ

พิมพแบบฟอรมเพื่อแนบไปกับตัวเลม ลดการใชกระดาษแลวยังหมุนเวียนปายกลบัมาใชซ้ำไดเรื่อยๆ  

 

 สาเหตุท่ี 3 มีการพมิพ/ ถายสำเนาแบบรูปรายการ และการประชุมกรรมการราคากลางเพื่อประกอบการ

เปนเอกสารการประชุมในทีป่ระชุม คณะกรรมการพจิารณาราคากลางโครงการปรบัปรุงกายภาพ หอสมุดวิทยา

เขตสารสนเทศเพชรบุรี Creative & Learning Space  ซึ่งจำเปนตองพจิารณาในรปูแบบของเอกสาร (กระดาษ) 

มีการปรบั แกไข หลายครั้ง รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวของในการดำเนินการโครงการดังกลาวมีจำนวนมาก ทำให

จำนวนการใชกระดาษสูงข้ึนดวย  

 

   

     

 
 

 



                
 

                       
 

ตารางเกบ็ขอมลูปริมาณการใชกระดาษแตละเดือน จำนวนแผน 
 

 
ตารางบันทึกปริมาณการใชกระดาษแตละเดือนจำนวนรีม 

 
 



 
ตารางเปรียบเทียบขอมลูการใชกระดาษตอหนวย 

 
 
สรุปปริมาณการใชกระดาษ 
1. การปรมิาณกระดาษสะสมต้ังแตเดือน กรกฎาคม ถึง ธันวาคม ป 2567 เทากับ 0.76 รีม เพิ่มข้ึนจาก 6 เดือน
แรก ป 2567 ในชวงเวลาเดียวกัน เทากับ 0.17 รีม  คิดเปน 29.7 % 
2. การปรมิาณกระดาษตอคนสะสมต้ังแตเดือน กรกฎาคม ถึง ธันวาคม ป 2567 เทากับ 0.08 รีม/คน เพิ่มข้ึนจาก 
6 เดือนหลงั ป 2567 ในชวงเวลาเดียวกนั เทากับ 0.02. รีม/คน  คิดเปน 31.7 % 
3. การปรมิาณกระดาษเฉลี่ยต้ังแตเดือน กรกฎาคม ถึง ธันวาคม ป 2567 เทากับ 0.13 รีม เพิ่มข้ึนจาก 6 เดือน
แรก ป 2567 ในชวงเวลาเดียวกัน เทากับ 0.03 รีม  คิดเปน 29.7 % 
4. การปรมิาณกระดาษตอคนเฉลี่ยต้ังแตเดือน กรกฎาคม ถึง ธันวาคม ป 2567 เทากับ 0.01 รีม/คน เพิ่มข้ึนจาก 
6 เดือนหลงั ป 2567 ในชวงเวลาเดียวกนั เทากับ 0.00 รีม/คน  คิดเปน 31.7 %    
       
             


