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แผนฉุกเฉินปองกันและระงับอัคคีภัย ฝายหอสมุดวังทาพระ 

สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

1. หลักการและเหตุผล 

  ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการดานความปลอดภัย

อาชีวอนามัย และ สภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 

ขอ 4 กําหนดใหสถานประกอบกิจการท่ีมี ลูกจางตั้งแตสิบคนข้ึนไป นายจางตองจัดใหมีแผนปองกัน

และระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการประกอบดวย การตรวจตรา การอบรม การรณรงคปองกัน

อัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข โดยใหนายจางจัดเก็บแผน ปองกันและ

ระงับอัคคีภัย ณ สถานประกอบกิจการพรอมท่ีจะใหพนักงานตรวจความปลอดภัยตรวจสอบได 

  สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากรเปนอีกหนวยงานหนึ่งของมหาวิทยาลัยท่ี ได

ตระหนักและเล็งเห็นถึงความสําคัญในเรื่องของการปองกันและระงับอัคคีภัยเนื่องจากมีบุคลากร 

อาจารย เจาหนาท่ี นักศึกษา นักเรียนโรงเรียนสาธิต และบุคคลภายนอกท่ีเขามาใชบริการเปน

จํานวนมากอยางตอเนื่อง ตลอดจนมีวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชสํานักงานรวมถึงเอกสารตาง ๆ 

ซ่ึงเปนแหลงเชื้อเพลิงเปนอยางดีหากไมมีการตรวจตราอยางระมัดระวังอาจ เปนสาเหตุท่ีทําใหเกิด

อัคคีภัยไดงาย ท้ังนี้เพ่ือเปนการระงับเหตุไดอยางทันทวงที สํานักหอสมุดกลาง จึงไดจัดทําแผน

ปองกันและระงับอัคคีภัยข้ึนเพ่ือเปนการเตรียมความพรอมการรองรับเหตุการณเม่ือเกิดเพลิงไหม 

การเตรียม ความพรอมเพ่ือปองกันและลดความเสี่ยงตออัคคีภัยท่ีอาจเกิดข้ึน หรือหากเกิดข้ึนแลวให

สามารถระงับเหตุไดอยางทันทวงที ตอภาวะฉุกเฉินจากการเกิดอัคคีภัย ชวยปองกันและรักษา 

ความปลอดภัยดานอัคคีภัยได รวมถึงการจัดใหมีการซอมแผนการ ระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟ 

อยางนอยปละ 1 ครั้ง เพ่ือใหบุคลากรไดมีความรูความเขาใจ เกิดความตระหนักถึงอันตรายท่ีเกิดจาก

อัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนปองกันและระงับอัคคีภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

2. วัตถุประสงค 

(1) เพ่ือควบคุมและปองกันความเสียหายและอันตรายท่ีอาจเกิดข้ึนตอชีวิตและทรัพยสิน  

(2) เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัย 

(3) เพ่ือเตรียมความพรอมการรับเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเพลิงไหมอาคารสถานท่ีและอ่ืน ๆ  

ท้ังกอนและหลังเกิดเหตุ 

(4) เพ่ือใหบุคลากรของสํานักหอสมุดกลางเกิดความตระหนัก มีความพรอม ความม่ันใจและชวยเหลือตนเองได

อยางปลอดภัยเม่ือเกิดอัคคีภัย 
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3. ขอบเขตการทํางาน 

แผนการปองกันและระงับอัคคีภัยใชเฉพาะกรณีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยภายใน 

ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

4. ผูรับผิดชอบ 

ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

5. คํานิยาม 

ผูอํานวยการดับเพลิง หมายถึง ผูบังคับบัญชาสูงสุดในฝายหอสมุดวังทาพระ สํานัก

หอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

ฝายหอสมุดฯ หมายถึง ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

แผนปองกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง แนวทางปฏิบัติท่ีจะใชในการปองกันและระงับอัคคีภัย  

     ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง สิ่งท่ีจัดทําหรือติดตั้งเพ่ือวัตถุประสงคในการปองกัน

และระงับอัคคีภัย 

 

6. แผนปองกันและระงับอัคคีภัย ประกอบดวยแผนการปฏิบัติ จํานวน 3 แผน ดังนี้ 

- แผนการปฏิบัติกอนเกิดเหตุอัคคีภัย 

- แผนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย 

- แผนการปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 

6.1 แผนการปฏิบัติกอนเกิดเหตุอัคคีภัย ประกอบดวย 

  6.1.1 แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย เปนแผนเพ่ือปองกันการเกิดอัคคีภัย เชน การประชาสัมพันธ 

การจัดกิจกรรม 5 ส. และการจัดบอรดนิทรรศการ 

  6.1.2 แผนการฝกอบรม เปนแผนการอบรมเชิงปฏิบัติการใหความรูแกบุคลากร ซ่ึงจะประกอบไปดวย

การฝกซอม การดับเพลิง การฝกซอมการปฐมพยาบาล การฝกซอมการชวยชีวิต และการฝกซอมการอพยพหนี

ไฟ อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

  6.1.3 แผนการตรวจตรา เปนการตรวจตราเฝาระวังปองกันและขจัดสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย ตรวจ

ตราความปลอดภัยและความเรียบรอยของอาคารสํานักงาน วัสดุ อุปกรณเครื่องมือ เครื่องใช โดยใหมี

ผูรับผิดชอบ ดังนี้ 

   6.1.3.1 ใหบุคลากรฝายหอสมุดฯ สํารวจตรวจตราความปลอดภัยบริเวณ สํานักฯ อาคาร

สถานท่ี วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชในสถานท่ีทํางานของตนเองและบริเวณโดยรอบสถานท่ี ทํางานของ
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ตนเองท้ังกอนและหลังปฏิบัติงานใหอยูในสภาพสมบูรณพรอมใชงานไดดี ตลอดจนจัดการแหลงสะสมเชื้อเพลิง 

เชน กระดาษและวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีติดไฟไดงาย เปนตน 

   6.1.3.2 จัดทําปายสื่อความหมายความปลอดภัย เชน "ทางหนีไฟ" ตองเห็นชัดเจน  

ปายขอความ "ทางเขา" และ "ทางออก" และปาย ขอความอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

   6.1.3.3 ทดสอบประสิทธิภาพการทํางานของถังดับเพลิง อุปกรณดับเพลิงภายในอาคาร 

ใหใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะตองมีสารเคมีท่ีใชในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกําหนดและ

เปลี่ยนนํ้ายาตามวาระและอายุของนํ้ายานั้นและตองติดตั้งในบริเวณท่ีเห็นไดชัดเจน สามารถหยิบใชงานได

อยางสะดวกไมมีสิ่งกีดขวาง 

   6.1.3.5 จัดทําแผนผังอาคาร เสนทางอพยพหนีไฟ จุดรวมพล และวิธีการขนยายทรัพยสินให

บุคลากรไดรับทราบ 

   6.1.3.5 จัดทําหมายเลขโทรศัพทของผูบริหารหนวยงาน ผูดูแลอาคารสถานท่ี  เจาหนาท่ี

รักษาความปลอดภัย สถานีตํารวจในพ้ืนท่ีและสถานีดับเพลิงใกลเคียง 

 

6.2 แผนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย เปนแผนเก่ียวกับการดับเพลิงและลดความสูญเสีย 

ประกอบไปดวย แผนการดับเพลิงและแผนการอพยพหนีไฟ 

6.2.1 แผนการดับเพลิง : ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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ผูรับผิดชอบในตําแหนงตาง ๆ ตามแผนดับเพลิง 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ผูอํานวยการดับเพลิง 1. รับฟงรายงานตาง ๆ เพ่ือสั่งการใชแผนตาง ๆ 
ท่ีเก่ียวของกับการระงับอัคคีภัยและการอพยพ 
หนีไฟ  
2. ขอความชวยเหลือจากหนวยงานท่ีเก่ียงของ 
3. รายงานผลการเกิดเพลิงไหมตอผูคับบัญชา
ระดับสูงข้ึนไป 
4. ใหขาวแกสื่อมวลชน 

หัวหนาฝายหอสมุดวังทาพระ 

สํานักหอสมุดกลาง  

หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

ฝายปฏิบัติการ 1. เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใหหัวหนาฝาย

ปฏิบัติการ แยกชุดปฏิบัติการออกเปน 2 ชุด 

1.1 ชุดควบคุมระบบเทคโนโลย ี

เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใดใหชุดควบคุมระบบ

เทคโนโลยีทําการควบคุมระบบเครือขายให 

ทํางานตอไปจนกวาจะไดรับคําสั่งใหหยุดระบบ

เครือขายจากหัวหนาฝายปฏิบัติการ กรณีท่ีไม

สามารถเปดระบบเครือขายไดหรือไดรับคําสั่งให

ปดระบบเครือขายให ดําเนินการปดระบบและให

ไปชวยการดับเพลิง 

1.2 ชุดดับเพลิง 

เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ี ใหปฏิบัติการภายใต 

คําสั่งของหัวหนาฝายปฏิบัติการหากจําเปน ตอง

ขอความชวยเหลือจากหนวยอ่ืนใหหัวหนาฝาย

ปฏิบัติการสั่ง ดําเนินการทันทีท่ีทราบเหตุเพลิง

ไหมในพ้ืนท่ีตัวเองและ ใหแจงขาวถึงผูอํานวยการ

ดับเพลิงและแจงศูนยรวมขาวสาร 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  

7. นาย 

8. นาย 

ฝายไฟฟา 1. รับคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิง 

2. เม่ือเกิดเพลิงไหมใหรีบเขาไปท่ีเกิดเหตุ 

เพ่ือรับคําสั่งตัดไฟจากฝายปฏิบัติการ 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

หนวยจัดหาและ 

สนับสนุน 

การดับเพลิง 

- ผูประสานงาน 

1. คอยชวยเหลือประสานงานระหวาง
ผูอํานวยการ ดับเพลิง ยามรักษาการณ 
และผูเก่ียวของ 
2. รับ-สั่งคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิง 
ในการติดตอศูนยขาวถาไดรับมอบหมาย 
3. สั่งการแทนผูอํานวยการดับเพลิง 
ในกรณีท่ีผูอํานวยการดับเพลิงมอบหมาย 

 

1. นาง 

2. นาย  
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภัย 

1. ใหรีบไปยังจุดเกิดเหตุคอยรับคําสั่งจาก
ผูอํานวยการดับเพลิงและหัวหนาฝายประสานงาน 
2. ปดก้ันพ้ืนท่ีเพ่ือปองกันมิใหบุคคลภายนอก 
ท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของเขากอนไดรับอนุญาต 
3. ควบคุมปองกันทรัพยสินท่ีฝายเคลื่อนยายนํามา
เก็บไว 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

 

ฝายเคล่ือน- 

ยาย ภายใน-

ภายนอก 

1. รับผิดชอบในการกําหนดจุดปลอดอัคคีภัย 
ในการเก็บวัสดุ ครุภัณฑ 
2. อํานวยความสะดวกในการเคลื่อนยายขนสง
วัสดุ ครุภัณฑ 
3. จัดยานพาหนะและอุปกรณขนยาย-เคลื่อนยาย
บุคคล 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

 

ฝายสงเสริม 
ปฏิบัติการ 
- หนวยติดตอดับเพลิง 

จากพ้ืนท่ีอ่ืน 

1. แจงสัญญาณ Safety Order System (SOS) 

2. ประสานบุคลากรท่ีทราบเหตุเพลิงไหม  

หรือหนวย ดับเพลิงจากแหลงอ่ืนและตองการ 

เขามาชวยเหลือดับเพลิงเพ่ือใหรายงานตัวตอ

ผูอํานวยการดับเพลิงเพ่ือ ทําการแบงเปนชุด

ชวยเหลือสงเสริมการปฏิบัติงาน 

3. สําหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณหองควบคุม

ระบบเครือขายชุดดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิง

ใน สถานท่ี นั้น ๆ ผูท่ีมาชวยเหลือควรชวยเหลือ

ในการลําเลียงอุป กรณดับเพลิง 

4. คอยคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิงใหคอยอยู

บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม 

 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ศูนยรวมขาวส่ือสาร 1. สื่อสารและติดตอคอยชวยเหลือประสานงาน
ระหวาง บุคคลท่ีเก่ียวของตามแผน 
2. รับคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิงและติดตอ
ผานศูนย รวมขาวสารหรือชองทางอ่ืน ๆ เพ่ือแจง
คําสั่งการตาม แผนอพยพหนีไฟ 
3. เม่ือทราบขาวเกิดเพลิงไหมจะตองทําการ
ตรวจสอบขาว  
4. แจงเหตุเพลิงไหม 
5. ติดตามขาว แจงขาวเปนระยะ ๆ  
6. ติดตอขอความชวยเหลือ 
7. แจงขาวอีกครั้งเม่ือเพลิงสงบ 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  
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6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ : สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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กําหนดจุดรวมพลของฝายหอสมุด สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

สถานท่ีเกิดเหต ุ จุดรวมพล สถานท่ีจุดรวมพล 

อาคารหอสมุด จุดรวมพล บริเวณดานขางอาคารทางทิศ 

ตะวันตกของอาคารหมอมหลวงปน 

มาลากุล 

 

รูป 

 

 

ผูรับผิดชอบในตําแหนงตาง ๆ ตามแผนอพยพหนีไฟ 

การกําหนดผูรับผิดชอบแผนอพยพหนีไฟเพ่ือความปลอดภัยตอชีวิตและทรัพยสินของบุคลากร ประกอบดวย 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ผูนําทาง นําทางบุคลากรและผูใชบริการ 

ทุกคน ออกจากพ้ืนท่ีเกิดเพลิงไหม 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  

7. นาย 

8. นาย 
ฝายตรวจสอบ ตรวจนับจํานวนบุคลากรและ

ผูใชบริการวามีการอพยพหนี

ออกมาภายนอกบริเวณ

ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม 

1. นาง 

2. นาย  
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

หนวยชวยชวีิต - เขาคนหาและทําการชวยชีวิต
บุคลากรและผูใชบริการท่ียังคงติด
คางอยูในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีเกิด
อัคคีภัย 
- ทําหนาท่ีปฐมพยาบาลเบื้องตน
และติดตอหนวยยานพาหนะให 
ในกรณีท่ีตองนําสงโรงพยาบาล 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

 



 

 

6.3 แผนการปฏิบัติภายหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

6.3.1 แผนบรรเทาทุกข 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 

ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นางสาว  

นางสาว 

นาง 

นาย 

นางสาว 

นาย 

การสํารวจความเสียหาย 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาง 

การรายงานตัวของบุคลากรสํานักหอสมุดกลาง 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาย 
นาย 

การชวยชีวิตและคนหาผูประสบภัย 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 

การเคลื่อนยายผูประสบภัย 
ทรัพยสินและผูเสียชีวิต 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 
นาย 

การประเมินความเสียหายและการรายงาน 

สถานการณเพลิงไหม 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 

การชวยเหลือ สงเคราะหผูประสบภัย 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 

ปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนา หาสถานท่ี

ทํางานชั่วคราวเพ่ือใหสถานท่ีทํางานสามารถ

ดําเนินงานไดโดยเร็วท่ีสุด 

 

6.3.2 แผนการฟนฟู 

   1) โครงการ/กิจกรรม เพ่ือการนํารายงานผลการประเมินจากทุกดานจาก

สถานการณจริงมาปรับปรุง แกไข โดยเฉพาะแผนการปองกันอัคคีภัย (กอนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติ

เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม (แผนดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ) แผนการบรรเทาทุกข (ทันทีท่ีเพลิงสงบ) 



 

รวมท้ังการปรับปรุงแกไข การมอบหมายตัวบุคคลท่ีรับผิดชอบในฝายตาง ๆ ท่ี บกพรองให

เหมาะสมยิ่งข้ึน 

   2) โครงการ/กิจกรรม เพ่ือรวมรับแผนฟนฟู ไดแก โครงการประชาสัมพันธสาเหตุการเกิด

อัคคี ภัยและ แนวทางการปองกันในรูปแบบตาง ๆ โครงการปรับปรุงซอมแซมและสรรหาสิ่งท่ีสูญเสียให

กลับคืนสภาพปกติ โครงการฟนฟู สงเคราะหบุคลากรท่ีเจ็บปวยจากเหตุการณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กําหนดใหมีการซักซอมภาคทฤษฎีเปนประจําทุกป 

 มีการจัดอบรมใหความรูความเขาใจเก่ียวกับแผนปองกันอัคคีภัย กําหนดแนวทางการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย  

สาธิตและฝกซอมการใชอุปกรณตาง ๆ ในการดับเพลิง 

 

  ประกาศ ณ วันท่ี   มกราคม พ.ศ. 2567 

 

 

        (ผูชวยศาสตราจารยนันทพล  จั่นเงิน) 

            ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 



 

 

 

 

 

 

 

แผนผังทางหนีไฟ 

อาคารหอสมุดวังทาพระ 

 

 



 

[ภาพ] แผนผังทางหนีไฟอาคารหอสมุดวังทาพระ 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ันใตดิน) 

  



 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 1) 

  



 

 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 3) 

 



 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 4) 
 

 

  



 

หมายเลขโทรศัพทติดตอเหตุดวน 

09-465-4546  ผศ.นันทพล จ่ันเงิน ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 

08-140-61355  ผศ.เชาววัฒน กิตติธรกุล  รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายบริหาร 

06-504-99449  อาจารยพิมลพรรณ วงศอราม   

    รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายแผนยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร 

199 แจงเหตุดับเพลิง  นักดับเพลิงและกูภัย กปก.1 สปภ.กทม 

191 แจงเหตุดวน – เหตุราย 

02 224 5050 สถานีตํารวจแขวงพระบรมมหาราชวัง 

02-849-7545 อธิการบดี มหาวิทยาลัยศิลปากร 

  

 

   

ลงชื่อ   

(นายสายันต พวงสุวรรณ 

และนายปญญา  พูเพนียด) 

(ดร.นพดล เอกผาชัยสวัสดิ)์ (ผศ.เชาววัฒน กิตติธรกุล) 

วันท่ี      กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 

ผูรับผดิชอบตามเกณฑหมวดท่ี 5  

(การเตรยีมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน) 

หัวหนาฝายหอสมุดฯ ประธานกรรมการคณะกรรมการ

ดําเนินงานหองสมุดสีเขียวฯ 

ผูจัดทํา ผูตรวจสอบ/เสนอแผน ผูอนุมัติ 
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