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แผนฉุกเฉินปองกันและระงับอัคคีภัย ฝายหอสมุดวังทาพระ 

สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

1. หลักการและเหตุผล 

  ตามกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดําเนินการดานความปลอดภัย

อาชีวอนามัย และ สภาพแวดลอมในการทํางานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 

ขอ 4 กําหนดใหสถานประกอบกิจการท่ีมี ลูกจางตั้งแตสิบคนข้ึนไป นายจางตองจัดใหมีแผนปองกัน

และระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการประกอบดวย การตรวจตรา การอบรม การรณรงคปองกัน

อัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข โดยใหนายจางจัดเก็บแผน ปองกันและ

ระงับอัคคีภัย ณ สถานประกอบกิจการพรอมท่ีจะใหพนักงานตรวจความปลอดภัยตรวจสอบได 

  สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากรเปนอีกหนวยงานหนึ่งของมหาวิทยาลัยท่ี ได

ตระหนักและเล็งเห็นถึงความสําคัญในเรื่องของการปองกันและระงับอัคคีภัยเนื่องจากมีบุคลากร 

อาจารย เจาหนาท่ี นักศึกษา นักเรียนโรงเรียนสาธิต และบุคคลภายนอกท่ีเขามาใชบริการเปน

จํานวนมากอยางตอเนื่อง ตลอดจนมีวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชสํานักงานรวมถึงเอกสารตาง ๆ 

ซ่ึงเปนแหลงเชื้อเพลิงเปนอยางดีหากไมมีการตรวจตราอยางระมัดระวังอาจ เปนสาเหตุท่ีทําใหเกิด

อัคคีภัยไดงาย ท้ังนี้เพ่ือเปนการระงับเหตุไดอยางทันทวงที สํานักหอสมุดกลาง จึงไดจัดทําแผน

ปองกันและระงับอัคคีภัยข้ึนเพ่ือเปนการเตรียมความพรอมการรองรับเหตุการณเม่ือเกิดเพลิงไหม 

การเตรียม ความพรอมเพ่ือปองกันและลดความเสี่ยงตออัคคีภัยท่ีอาจเกิดข้ึน หรือหากเกิดข้ึนแลวให

สามารถระงับเหตุไดอยางทันทวงที ตอภาวะฉุกเฉินจากการเกิดอัคคีภัย ชวยปองกันและรักษา 

ความปลอดภัยดานอัคคีภัยได รวมถึงการจัดใหมีการซอมแผนการ ระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟ 

อยางนอยปละ 1 ครั้ง เพ่ือใหบุคลากรไดมีความรูความเขาใจ เกิดความตระหนักถึงอันตรายท่ีเกิดจาก

อัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนปองกันและระงับอัคคีภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

2. วัตถุประสงค 

(1) เพ่ือควบคุมและปองกันความเสียหายและอันตรายท่ีอาจเกิดข้ึนตอชีวิตและทรัพยสิน  

(2) เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัย 

(3) เพ่ือเตรียมความพรอมการรับเหตุฉุกเฉินกรณีเกิดเพลิงไหมอาคารสถานท่ีและอ่ืน ๆ  

ท้ังกอนและหลังเกิดเหตุ 

(4) เพ่ือใหบุคลากรของสํานักหอสมุดกลางเกิดความตระหนัก มีความพรอม ความม่ันใจและชวยเหลือตนเองได

อยางปลอดภัยเม่ือเกิดอัคคีภัย 
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3. ขอบเขตการทํางาน 

แผนการปองกันและระงับอัคคีภัยใชเฉพาะกรณีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยภายใน 

ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

4. ผูรับผิดชอบ 

ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

 

5. คํานิยาม 

ผูอํานวยการดับเพลิง หมายถึง ผูบังคับบัญชาสูงสุดในฝายหอสมุดวังทาพระ สํานัก

หอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

ฝายหอสมุดฯ หมายถึง ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

แผนปองกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง แนวทางปฏิบัติท่ีจะใชในการปองกันและระงับอัคคีภัย  

     ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย หมายถึง สิ่งท่ีจัดทําหรือติดตั้งเพ่ือวัตถุประสงคในการปองกัน

และระงับอัคคีภัย 

 

6. แผนปองกันและระงับอัคคีภัย ประกอบดวยแผนการปฏิบัติ จํานวน 3 แผน ดังนี้ 

- แผนการปฏิบัติกอนเกิดเหตุอัคคีภัย 

- แผนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย 

- แผนการปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 

6.1 แผนการปฏิบัติกอนเกิดเหตุอัคคีภัย ประกอบดวย 

  6.1.1 แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย เปนแผนเพ่ือปองกันการเกิดอัคคีภัย เชน การประชาสัมพันธ 

การจัดกิจกรรม 5 ส. และการจัดบอรดนิทรรศการ 

  6.1.2 แผนการฝกอบรม เปนแผนการอบรมเชิงปฏิบัติการใหความรูแกบุคลากร ซ่ึงจะประกอบไปดวย

การฝกซอม การดับเพลิง การฝกซอมการปฐมพยาบาล การฝกซอมการชวยชีวิต และการฝกซอมการอพยพหนี

ไฟ อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

  6.1.3 แผนการตรวจตรา เปนการตรวจตราเฝาระวังปองกันและขจัดสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย ตรวจ

ตราความปลอดภัยและความเรียบรอยของอาคารสํานักงาน วัสดุ อุปกรณเครื่องมือ เครื่องใช โดยใหมี

ผูรับผิดชอบ ดังนี้ 

   6.1.3.1 ใหบุคลากรฝายหอสมุดฯ สํารวจตรวจตราความปลอดภัยบริเวณ สํานักฯ อาคาร

สถานท่ี วัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใชในสถานท่ีทํางานของตนเองและบริเวณโดยรอบสถานท่ี ทํางานของ
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ตนเองท้ังกอนและหลังปฏิบัติงานใหอยูในสภาพสมบูรณพรอมใชงานไดดี ตลอดจนจัดการแหลงสะสมเชื้อเพลิง 

เชน กระดาษและวัสดุอ่ืน ๆ ท่ีติดไฟไดงาย เปนตน 

   6.1.3.2 จัดทําปายสื่อความหมายความปลอดภัย เชน "ทางหนีไฟ" ตองเห็นชัดเจน  

ปายขอความ "ทางเขา" และ "ทางออก" และปาย ขอความอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 

   6.1.3.3 ทดสอบประสิทธิภาพการทํางานของถังดับเพลิง อุปกรณดับเพลิงภายในอาคาร 

ใหใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะตองมีสารเคมีท่ีใชในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกําหนดและ

เปลี่ยนนํ้ายาตามวาระและอายุของนํ้ายานั้นและตองติดตั้งในบริเวณท่ีเห็นไดชัดเจน สามารถหยิบใชงานได

อยางสะดวกไมมีสิ่งกีดขวาง 

   6.1.3.5 จัดทําแผนผังอาคาร เสนทางอพยพหนีไฟ จุดรวมพล และวิธีการขนยายทรัพยสินให

บุคลากรไดรับทราบ 

   6.1.3.5 จัดทําหมายเลขโทรศัพทของผูบริหารหนวยงาน ผูดูแลอาคารสถานท่ี  เจาหนาท่ี

รักษาความปลอดภัย สถานีตํารวจในพ้ืนท่ีและสถานีดับเพลิงใกลเคียง 

 

6.2 แผนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย เปนแผนเก่ียวกับการดับเพลิงและลดความสูญเสีย 

ประกอบไปดวย แผนการดับเพลิงและแผนการอพยพหนีไฟ 

6.2.1 แผนการดับเพลิง : ฝายหอสมุดวังทาพระ สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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ผูรับผิดชอบในตําแหนงตาง ๆ ตามแผนดับเพลิง 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ผูอํานวยการดับเพลิง 1. รับฟงรายงานตาง ๆ เพ่ือสั่งการใชแผนตาง ๆ 
ท่ีเก่ียวของกับการระงับอัคคีภัยและการอพยพ 
หนีไฟ  
2. ขอความชวยเหลือจากหนวยงานท่ีเก่ียงของ 
3. รายงานผลการเกิดเพลิงไหมตอผูคับบัญชา
ระดับสูงข้ึนไป 
4. ใหขาวแกสื่อมวลชน 

หัวหนาฝายหอสมุดวังทาพระ 

สํานักหอสมุดกลาง  

หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

ฝายปฏิบัติการ 1. เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใหหัวหนาฝาย

ปฏิบัติการ แยกชุดปฏิบัติการออกเปน 2 ชุด 

1.1 ชุดควบคุมระบบเทคโนโลย ี

เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใดใหชุดควบคุมระบบ

เทคโนโลยีทําการควบคุมระบบเครือขายให 

ทํางานตอไปจนกวาจะไดรับคําสั่งใหหยุดระบบ

เครือขายจากหัวหนาฝายปฏิบัติการ กรณีท่ีไม

สามารถเปดระบบเครือขายไดหรือไดรับคําสั่งให

ปดระบบเครือขายให ดําเนินการปดระบบและให

ไปชวยการดับเพลิง 

1.2 ชุดดับเพลิง 

เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ี ใหปฏิบัติการภายใต 

คําสั่งของหัวหนาฝายปฏิบัติการหากจําเปน ตอง

ขอความชวยเหลือจากหนวยอ่ืนใหหัวหนาฝาย

ปฏิบัติการสั่ง ดําเนินการทันทีท่ีทราบเหตุเพลิง

ไหมในพ้ืนท่ีตัวเองและ ใหแจงขาวถึงผูอํานวยการ

ดับเพลิงและแจงศูนยรวมขาวสาร 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  

7. นาย 

8. นาย 

ฝายไฟฟา 1. รับคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิง 

2. เม่ือเกิดเพลิงไหมใหรีบเขาไปท่ีเกิดเหตุ 

เพ่ือรับคําสั่งตัดไฟจากฝายปฏิบัติการ 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

หนวยจัดหาและ 

สนับสนุน 

การดับเพลิง 

- ผูประสานงาน 

1. คอยชวยเหลือประสานงานระหวาง
ผูอํานวยการ ดับเพลิง ยามรักษาการณ 
และผูเก่ียวของ 
2. รับ-สั่งคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิง 
ในการติดตอศูนยขาวถาไดรับมอบหมาย 
3. สั่งการแทนผูอํานวยการดับเพลิง 
ในกรณีท่ีผูอํานวยการดับเพลิงมอบหมาย 

 

1. นาง 

2. นาย  
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภัย 

1. ใหรีบไปยังจุดเกิดเหตุคอยรับคําสั่งจาก
ผูอํานวยการดับเพลิงและหัวหนาฝายประสานงาน 
2. ปดก้ันพ้ืนท่ีเพ่ือปองกันมิใหบุคคลภายนอก 
ท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของเขากอนไดรับอนุญาต 
3. ควบคุมปองกันทรัพยสินท่ีฝายเคลื่อนยายนํามา
เก็บไว 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

 

ฝายเคล่ือน- 

ยาย ภายใน-

ภายนอก 

1. รับผิดชอบในการกําหนดจุดปลอดอัคคีภัย 
ในการเก็บวัสดุ ครุภัณฑ 
2. อํานวยความสะดวกในการเคลื่อนยายขนสง
วัสดุ ครุภัณฑ 
3. จัดยานพาหนะและอุปกรณขนยาย-เคลื่อนยาย
บุคคล 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

 

ฝายสงเสริม 
ปฏิบัติการ 
- หนวยติดตอดับเพลิง 

จากพ้ืนท่ีอ่ืน 

1. แจงสัญญาณ Safety Order System (SOS) 

2. ประสานบุคลากรท่ีทราบเหตุเพลิงไหม  

หรือหนวย ดับเพลิงจากแหลงอ่ืนและตองการ 

เขามาชวยเหลือดับเพลิงเพ่ือใหรายงานตัวตอ

ผูอํานวยการดับเพลิงเพ่ือ ทําการแบงเปนชุด

ชวยเหลือสงเสริมการปฏิบัติงาน 

3. สําหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณหองควบคุม

ระบบเครือขายชุดดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิง

ใน สถานท่ี นั้น ๆ ผูท่ีมาชวยเหลือควรชวยเหลือ

ในการลําเลียงอุป กรณดับเพลิง 

4. คอยคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิงใหคอยอยู

บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม 

 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ศูนยรวมขาวส่ือสาร 1. สื่อสารและติดตอคอยชวยเหลือประสานงาน
ระหวาง บุคคลท่ีเก่ียวของตามแผน 
2. รับคําสั่งจากผูอํานวยการดับเพลิงและติดตอ
ผานศูนย รวมขาวสารหรือชองทางอ่ืน ๆ เพ่ือแจง
คําสั่งการตาม แผนอพยพหนีไฟ 
3. เม่ือทราบขาวเกิดเพลิงไหมจะตองทําการ
ตรวจสอบขาว  
4. แจงเหตุเพลิงไหม 
5. ติดตามขาว แจงขาวเปนระยะ ๆ  
6. ติดตอขอความชวยเหลือ 
7. แจงขาวอีกครั้งเม่ือเพลิงสงบ 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  
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6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ : สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
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กําหนดจุดรวมพลของฝายหอสมุด สํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

สถานท่ีเกิดเหต ุ จุดรวมพล สถานท่ีจุดรวมพล 

อาคารหอสมุด จุดรวมพล บริเวณดานขางอาคารทางทิศ 

ตะวันตกของอาคารหมอมหลวงปน 

มาลากุล 

 

รูป 

 

 

ผูรับผิดชอบในตําแหนงตาง ๆ ตามแผนอพยพหนีไฟ 

การกําหนดผูรับผิดชอบแผนอพยพหนีไฟเพ่ือความปลอดภัยตอชีวิตและทรัพยสินของบุคลากร ประกอบดวย 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

ผูนําทาง นําทางบุคลากรและผูใชบริการ 

ทุกคน ออกจากพ้ืนท่ีเกิดเพลิงไหม 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

6. นาย  

7. นาย 

8. นาย 
ฝายตรวจสอบ ตรวจนับจํานวนบุคลากรและ

ผูใชบริการวามีการอพยพหนี

ออกมาภายนอกบริเวณ

ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม 

1. นาง 

2. นาย  
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ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ กําหนดรายช่ือ 

หนวยชวยชวีิต - เขาคนหาและทําการชวยชีวิต
บุคลากรและผูใชบริการท่ียังคงติด
คางอยูในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีเกิด
อัคคีภัย 
- ทําหนาท่ีปฐมพยาบาลเบื้องตน
และติดตอหนวยยานพาหนะให 
ในกรณีท่ีตองนําสงโรงพยาบาล 

1. นาง 

2. นาย  

3. นาย 

4. นางสาว 

5. นาย 

 



 

 

6.3 แผนการปฏิบัติภายหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

6.3.1 แผนบรรเทาทุกข 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีความรับผิดชอบ 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 

ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นางสาว  

นางสาว 

นาง 

นาย 

นางสาว 

นาย 

การสํารวจความเสียหาย 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาง 

การรายงานตัวของบุคลากรสํานักหอสมุดกลาง 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาย 
นาย 

การชวยชีวิตและคนหาผูประสบภัย 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 

การเคลื่อนยายผูประสบภัย 
ทรัพยสินและผูเสียชีวิต 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 
นาย 

การประเมินความเสียหายและการรายงาน 

สถานการณเพลิงไหม 

หัวหนาทีม 
ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 

การชวยเหลือ สงเคราะหผูประสบภัย 

หัวหนาทีม 

ผูชวยทีม 

นาง 
นาย 
นาง 

ปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนา หาสถานท่ี

ทํางานชั่วคราวเพ่ือใหสถานท่ีทํางานสามารถ

ดําเนินงานไดโดยเร็วท่ีสุด 

 

6.3.2 แผนการฟนฟู 

   1) โครงการ/กิจกรรม เพ่ือการนํารายงานผลการประเมินจากทุกดานจาก

สถานการณจริงมาปรับปรุง แกไข โดยเฉพาะแผนการปองกันอัคคีภัย (กอนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติ

เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม (แผนดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ) แผนการบรรเทาทุกข (ทันทีท่ีเพลิงสงบ) 



 

รวมท้ังการปรับปรุงแกไข การมอบหมายตัวบุคคลท่ีรับผิดชอบในฝายตาง ๆ ท่ี บกพรองให

เหมาะสมยิ่งข้ึน 

   2) โครงการ/กิจกรรม เพ่ือรวมรับแผนฟนฟู ไดแก โครงการประชาสัมพันธสาเหตุการเกิด

อัคคี ภัยและ แนวทางการปองกันในรูปแบบตาง ๆ โครงการปรับปรุงซอมแซมและสรรหาสิ่งท่ีสูญเสียให

กลับคืนสภาพปกติ โครงการฟนฟู สงเคราะหบุคลากรท่ีเจ็บปวยจากเหตุการณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กําหนดใหมีการซักซอมภาคทฤษฎีเปนประจําทุกป 

 มีการจัดอบรมใหความรูความเขาใจเก่ียวกับแผนปองกันอัคคีภัย กําหนดแนวทางการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย  

สาธิตและฝกซอมการใชอุปกรณตาง ๆ ในการดับเพลิง 

 

  ประกาศ ณ วันท่ี   มกราคม พ.ศ. 2567 

 

 

        (ผูชวยศาสตราจารยนันทพล  จั่นเงิน) 

            ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 



 

 

 

 

 

 

 

แผนผังทางหนีไฟ 

อาคารหอสมุดวังทาพระ 

 

 



 

[ภาพ] แผนผังทางหนีไฟอาคารหอสมุดวังทาพระ 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ันใตดิน) 

  



 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 1) 

  



 

 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 3) 

 



 

 

อาคารหอสมุดวังทาพระ (ช้ัน 4) 
 

 

  



 

หมายเลขโทรศัพทติดตอเหตุดวน 

09-465-4546  ผศ.นันทพล จ่ันเงิน ผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลาง 

08-140-61355  ผศ.เชาววัฒน กิตติธรกุล  รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายบริหาร 

06-504-99449  อาจารยพิมลพรรณ วงศอราม   

    รองผูอํานวยการสํานักหอสมุดกลางฝายแผนยุทธศาสตรและพัฒนาองคกร 

199 แจงเหตุดับเพลิง  นักดับเพลิงและกูภัย กปก.1 สปภ.กทม 

191 แจงเหตุดวน – เหตุราย 

02 224 5050 สถานีตํารวจแขวงพระบรมมหาราชวัง 

02-849-7545 อธิการบดี มหาวิทยาลัยศิลปากร 

  

 

   

ลงชื่อ   

(นายสายันต พวงสุวรรณ 

และนายปญญา  พูเพนียด) 

(ดร.นพดล เอกผาชัยสวัสดิ)์ (ผศ.เชาววัฒน กิตติธรกุล) 

วันท่ี      กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 

ผูรับผดิชอบตามเกณฑหมวดท่ี 5  

(การเตรยีมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน) 

หัวหนาฝายหอสมุดฯ ประธานกรรมการคณะกรรมการ

ดําเนินงานหองสมุดสีเขียวฯ 

ผูจัดทํา ผูตรวจสอบ/เสนอแผน ผูอนุมัติ 
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