
5.1.1-3.1_SUS 

ฝายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร (รวมสํานักงานฯ) 

การบํารุงรักษาทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศเบ้ืองตน (ทุก 3 เดือน) 

ท่ีต้ังอุปกรณ มีนาคม 2567 มิถุนายน 2567 กันยายน 2567 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

อาคารหอสมุดพระราชวังสนามจนัทร          

ชั้นท่ี 1          

หองหัวหนาฝายหอสมุด จํานวน  ตัว          

พ้ืนท่ีบริการยืม-คืน / บริการสารนิเทศ 

จํานวน  ตัว 

         

หองประชุม และหองควบคมุ          

ชั้น 2          

พ้ืนท่ีใหบริการ           

ชั้น 3          

พ้ืนท่ีปฏิบัติงานของบุคลากร  

(งานจัดการทรัพยากรสารสนเทศ) 

         

พ้ืนท่ีปฏิบัติงานของบุคลากร  

(ศูนยการเรยีนรูดวยตนเอง / หองควบคุม) 

         

ชั้น 4          

พ้ืนท่ีใหบริการ           
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ท่ีต้ังอุปกรณ มีนาคม 2567 มิถุนายน 2567 กันยายน 2567 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

อาคารหมอมหลวงปน มาลากุล          

ชั้นท่ี 1          

หองหัวหนาฝายหอสมุด จํานวน  ตัว          

พ้ืนท่ีบริการยืม-คืน / บริการสารนิเทศ 

จํานวน  ตัว 

         

หองประชุม และหองควบคมุ          

ชั้น 2          

พ้ืนท่ีใหบริการ           

ชั้น 3          

พ้ืนท่ีปฏิบัติงานของบุคลากร  

(งานจัดการทรัพยากรสารสนเทศ) 

         

พ้ืนท่ีปฏิบัติงานของบุคลากร  

(ศูนยการเรยีนรูดวยตนเอง / หองควบคุม) 

         

ชั้น 4          

พ้ืนท่ีใหบริการ           

ชั้น 5          

พ้ืนท่ีใหบริการ           
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วิธีการการทําความสะอาดภายนอก (บํารุงรักษายอย) 

 1) ทําความสะอาดภายนอก  2) ทําความสะอาดแผนกรอง, ชองลม  3) เปาฝุนละอองแผงความรอน  4) ซอมอุปกรณท่ีชํารุดเล็กนอย 

 

ลงช่ือ  

(ชื่อ – สกุล) (นางสาวจันทรเพ็ญ กลอมใจขาว) 

วัน...................เดือน...............................พ.ศ. 2567 วัน...................เดือน...............................พ.ศ. 2567 

ผูปฏิบัติงาน/ผูรับผิดชอบ หัวหนาหนวยงาน/ผูตรวจประเมิน 

 

 

 

การบํารุงรักษาทําความสะอาดเคร่ืองปรับอากาศเบ้ืองตน (ทุก 3 เดือน) 

ฝายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร (รวมสํานักงานฯ) 
เกณฑ 5.1.1 (3) มีการปฏิบัติตามแผนท่ีกําหนดในขอ 1 

ท่ีต้ังอุปกรณ/ผูรับผิดชอบ กันยายน 2567 ธันวาคม 2567  

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

สะอาด ไมสะอาด ชํารุด/ 

ควรปรับปรุง 

   

          

          

          

          

          

          



5.1.1-3.1_SUS 

          

 

 

วิธีการ 

 1) ทําความสะอาดเช็ดฝุนภายในและผงหมึก  2 ตรวจสอบสภาพการฟดกระดาษ  3) ตรวจสอบสายไฟและปลั๊กท่ีใชกับเครื่องพิมพเอกสาร 

 

ลงช่ือ  

(ชื่อ – สกุล) (นางสาวจันทรเพ็ญ กลอมใจขาว) 

ผูปฏิบัติงาน/ผูรับผิดชอบ หัวหนาหนวยงาน/ผูตรวจประเมิน 

วัน...................เดือน...............................พ.ศ. 2567 วัน...................เดือน...............................พ.ศ. 2567 

 

โดยผูปฏิบัติงาน (ท่ีมอบหมายใหรับผิดชอบ) / จางแมบาน  

สอบถามพ่ีกวีวาแบงความรับผิดชอบอยางไร 

ใชตามฟอรมและรายงานท่ีปฏิบัติประจําอยูแลว ถาไมมีจะใชขอมูลการบํารุงรักษาหลัก ของสํานักฯ  

ใหฝายหอสมุด/สํานักฯ พิจารณาปรับแผน 5.1.1-1.1 ประกอบ 

ตัวอยาง  

เกณฑ 5.1.1 (3) มีการปฏิบัติตามแผนท่ีกําหนดในขอ 1 
 


