
ฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ (รวมส านักงานฯ) 

แผนการบำรุงดูแลรักษา ประจำปี 2567 (อากาศในสำนักงาน) 

ท่ี รายละเอียด ความถ่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 
1. เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาเบ้ืองต้น) ทุกวัน              

เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาย่อย) ทุกเดือน              
เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาหลัก) 1 คร้ัง/ปี             

2. เคร่ืองถ่ายเอกสาร (บ ารุงรักษา 
เบ้ืองต้น) 

ทุกวัน            

 

3 เครื่องปริ้นเตอร์ (บ ารุงรักษาหลัก) ทุกเดือน              
4. พื้นแต่ละชั้น (บ ารุงรักษาย่อย) ทุกวัน             ช้ัน 4  

 พื้นแต่ละชั้น (บ ารุงรักษาหลัก) 2 คร้ัง/ปี           
5. ผ้าม่านและมูล่ี่ (ปัด/ดูดฝุ่น) ทุกเดือน            

ผ้าม่าน (ซักล้าง) 1 คร้ัง/ปี            
6. พรม ทุกเดือน            

7. พื้นที่ห้ามสูบบุหรี่ (ตรวจสอบป้าย) 1 คร้ัง/ปี             
8. ควันรถยนต์ (ตรวจสอบป้าย) 1 คร้ัง/ปี            
9 ปรับปรุงพ้ืนท่ี/พ้ืนท่ีเพ่ิมเติม 3 จุด/ปี           
10 รถยนต์ (เฉพาะ SEC) ทุกเดือน              
11 อื่น ๆ (ถ้ามีระบุช่ือรายการ) ทุกเดือน              

 
(นายสายันต์ พวงสุวรรณ) (นางสาวจันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว) (ผศ.เชาว์วัฒน์ กิตติธรกุล) 
วันท่ี      กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 

หมวดที่ 5 ผู้รับผดิชอบ (อากาศในส านักงาน) หัวหน้าฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร ์ ประธานกรรมการคณะกรรมการด าเนินงานห้องสมุดสีเขียวฯ 
ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ 

 
  



ฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ (รวมส านักงานฯ) 

แผนการบำรุงดูแลรักษา อาคารหม่อมหลวงปิ่น มาลากุล ประจำปี 2567 (อากาศในสำนักงาน) 

ท่ี รายละเอียด ความถ่ี ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ผู้รับผิดชอบ 

1. เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาเบ้ืองต้น) ทุกวัน              

เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาย่อย) ทุกเดือน              

เคร่ืองปรับอากาศ (บ ารุงรักษาหลัก) 1 คร้ัง/ปี             

2. เคร่ืองถ่ายเอกสาร (บ ารุงรักษาเบ้ืองต้น) 
ทุกวัน            

 

3 เครื่องปริ้นเตอร์ (บ ารุงรักษาหลัก) ทุกเดือน              

4. พื้นแต่ละชั้น (บ ารุงรักษาย่อย/หลัก) ทุกวัน              

 ชั้น 1               นายสุภาพ เบญจวรรณ์ 

 ชั้น 2               นางสมจิตร ใจการณ์ 

 ชั้น 3              นางสาวพรยมล เหมือนจันทร์นุ่ม 

 ชั้น 4              นายสิทธิชยั ใจบญุ 

 ชั้น 5              นายวิทัช เขียนสุข 

5. ผ้าม่านและมู่ลี่ (ปัด/ดูดฝุ่น) ทุกเดือน             

ผ้าม่าน (ซักล้าง) 1 คร้ัง/ปี             

6. พรม ทุกเดือน             

7. พื้นที่ห้ามสูบบหุรี่ (ตรวจสอบป้าย) 1 คร้ัง/ปี             

8. ควันรถยนต์ (ตรวจสอบป้าย) 1 คร้ัง/ปี             

9 ปรับปรุงพ้ืนท่ี/พ้ืนท่ีเพ่ิมเติม 3 จุด/ปี           

10 รถยนต์ (เฉพาะ SEC) ทุกเดือน            นายวินิต สุรวงษ์ไพบูลย ์

11 อื่น ๆ (ถ้ามีระบุชื่อรายการ) ทุกเดือน              

 ดูแลต้นไม้ ทุกวัน            นายศักดา ใหญ่แก่นทราย 

 



(นายสายันต์ พวงสุวรรณ) (นางสาวจันทร์เพ็ญ กล่อมใจขาว) (ผศ.เชาว์วัฒน์ กิตติธรกุล) 
วันท่ี      กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 วันท่ี     กรกฎาคม  2567 

หมวดที่ 5 ผู้รับผดิชอบ (อากาศในส านักงาน) หัวหน้าฝ่ายหอสมุดพระราชวังสนามจันทร ์ ประธานกรรมการคณะกรรมการด าเนินงานห้องสมุดสีเขียวฯ 
ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ 

 


