
 

         เขียนที…่………………………………………………………… 

        วันที่……………เดือน…………………………………พ.ศ……………… 

 เรียน……………………………………………………………… 

 ดวยขาพเจา……………………………………………………………………………ตําแหนง………………………………………………………………………… 
หนวยงาน……………………………………………………………………มีความจําเปนตองใชยานพาหนะของมหาวิทยาลัย เพื่อติดตอราชการ 
ดังน้ีไปราชการที่…………………………………………………………………………………เพื่อติดตอราชการเกี่ยวกับ…………………………………………… 
ในวัน…………………ที่…………เดือน……………………………พ.ศ………………โดยขอใหรถผานเสนทางดังน้ี……………………………………………… 
ขอใหรถออกจาก  สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร  อ่ืนๆ…………………………………………………………. 
                 เวลา……………………………น. 
รถออกจากปลายทางเวลาประมาณ…………………………………น. 
จํานวนผูที่จะไปกับรถ……………………………คน (โปรดเขียนชื่อใหชัดเจนดานหลังแบบคําขอนี)้ 
ผูควบคุมในการไปราชการครั้งนี้ คือ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ไปและกลับพรอมกับรถ   ไมกลับพรอมกับรถโดยให………………………………………………………………ควบคุมรถแทน 
 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 
        ………………………………………………………ผูขอใชยานพาหนะ 

เรียน  รองอธิการบดี      เรียน……………………………………………………………………… 
   ผูชวยอธกิารบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร  ไมสามารถจัดยานพาหนะใหไดเนื่องจาก…… 

       ไดพิจารณาแลวเห็นสมควรอนุญาตการใช  …………………………………………………………………………………… 
ยานพาหนะของมหาวิทยาลัย ในคร้ังนี ้    …………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ……………………………………ผูบังคับบัญชาผูขอใชยานพาหนะ   ลงชื่อ………………………………………หน.หนวยยานพาหนะ 
      ………./……………../…………            …………/…………………/………… 

เรียน   รองอธิการบดี 
    ผูชวยอธิการบดีวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร  อนุญาตใหดําเนินการได 
   งานยานพาหนะ กองบริการอาคารฯ  ไดพิจารณา 
หมายเลขทะเบียน……………………………………………………………………  ………………………………………………………… 
ใหไปราชการในครั้งนี้ โดยให…………………………………………………        …………/……………………/……… 
………………………………………………………………….เปนพนักงานขับรถ 
 จึงเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณาอนุญาต 

   ลงชื่อ………………………………………หน.หนวยยานพาหนะ 
       ………/……………………/……… 
 



 
 
 
รายชื่อผูรวมเดินทาง 

1. ……………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………………………… 
3. ……………………………………………………………………………… 
4. ……………………………………………………………………………… 
5. ……………………………………………………………………………… 
6. ……………………………………………………………………………… 
7. ……………………………………………………………………………… 
8. ……………………………………………………………………………… 
9. ……………………………………………………………………………… 
10. ……………………………………………………………………………… 

 
หมายเหตุ 

1. มหาวิทยาลัยอนุญาตใหใชรถราชการเฉพาะงานราชการเทานั้น 
2. การขอใชรถใหสงแบบคําขอใชรถถึง งานยานพาหนะ กองบริการอาคารสถานที่และยานพาหนะฯ ลวงหนา

อยางนอย 2 วันทําการ  ยกเวนในกรณีจําเปนเรงดวนจะพิจารณาเปนกรณีๆ ไป 
3. หามนํารถออกนอกเสนทางที่ระบุไวโดยพละการ 
4. การขอใชรถเพื่อสงนักศึกษาเรียนพเิศษนอกสถานที่ ใหสงรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชานัน้ๆ 

มายัง งานยานพาหนะ กองบริการอาคารสถานที่และยานพาหนะฯ  จํานวน 1 ชุด 
5. การขอใชรถไปศึกษานอกสถานที่ภายในเขตจังหวัดที่ต้ังคณะ ไดภาคการศึกษาละไมเกิน 4ครั้ง/ตอรายวิชา 

ทั้งนี้ ใหแนบสําเนาหลักสูตรหรือโครงสรางที่มหาวิทยาลัยอนุมัติแลว มาพรอมแบบคําขอใชรถทกุครั้ง 
6. ขอใหผูควบคุมรถเปนผูส่ังการในการออกเดินทางทุกครั้ง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


