
       หมายเลขเอกสาร อ.001 

 

แบบคําขอใชยานพาหนะ 
มหาวทิยาลัยศิลปากร ตลิง่ชัน 

 

 เขียนที่ ………………………………………    โทร.……......   

          วันที่….….….เดือน ……..………… พ.ศ. …….…    

เรียน  ....................................................... ผูอํานวยการกองกลาง 

 ดวยขาพเจา  ………………………………….…………………………...………..……………………………………..  

มีความประสงคจะใชยานพาหนะไปติดตอราชการเรื่อง……………………………………………………..…………………..….

ตามสถานที่ดังนี้……………………………………….…………….…………………………………………….…………………

ในวันที่……...…..เดือน……………………..พ.ศ…………….…ตั้งแตเวลา………………….………..………..………...………

ถึงวันที่……………..เดือน…………...…….….…พ.ศ……………..…เวลา………………..มีกําหนด…...…...วัน………..ชั่วโมง

จํานวนคนที่ไป…………………....คน โดยมผูีควบคุมการใชยานพาหนะครั้งนี้ 

คือ…………………………...……………….…... (โปรดเขียนชื่อใหชัดเจนดานหลังคําขอนี้) 

 

 

    

   

 

 ไปและกลบัพรอมยานพาหนะ      ไมกลับพรอมกบัยานพาหนะ โดยให……………………………………..ควบคุมแทน  

  มอบให พขร. เปนผูควบคุมยานพาหนะแทน 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

         ……………………………………ผูขอใชยานพาหนะ 

                   (………………………….……………….. ) 

          ตําแหนง  ……………………………………… 

หมายเหตุ  จุดรับผูควบคุมรถที่  มศก. วังทาพระ             มศก. ตล่ิงชัน            อื่นๆ………….……… 

            เวลา…………….น.       เวลา……………...น.      เวลา…………………น. 

   จุดรับผูโดยสารที่  มศก. วังทาพระ   มศก. ตล่ิงชัน            อื่นๆ…………………… 

            เวลา…………….น.        เวลา……………...น.      เวลา…………………น.     
 

  รายละเอียดการขอใชเพิ่มเติม (ถามี)  ………………………………………………………………………………………………..………………..…..   

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
 

ความเห็นเจาหนาที่ผูใหบรกิารยานพาหนะ คําสั่งอนุญาต 

เห็นสมควรจัดยานพาหนะ…………………………………..ไปราชการครัง้นี้ 

พนักงานขับรถ……………………………………………………………………………..… 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 
                                           (ลงนาม)………………………………………(ผูจัด) 

                                                        …………../………………../…….…… 

 

 

หมายเหต ุ 1   การขอใชยานพาหนะสวนกลาง หนวยงานผูขอใชตองมีเจาหนาที่เพือ่ควบคุมการปฏิบัติงานของพนกังานขับรถยนต 

      2  คาใชจายตาง ๆ (ถาม)ี ตามระเบียบฯ ซึ่งหนวยงานผูขอใชรถยนตตองรับผิดชอบ ใหดําเนินการเบิกจาย รวมทั้งประสานงานกับ 

                        งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ ไมสมควรมอบใหแกพนักงานขับรถยนตโดยตรง 

                     3   หากมีปญหาการใชยานพาหนะหรือพนักงานขับรถไมสุภาพ โปรดแจงกองกลาง  โทรศัพท 0-2880-7374 ตอ 2501,2505 



 
 
รายชื่อผูโดยสาร 
1. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

2. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

3. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

4. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

5. ……………………………………………………………………………….สังกัด………………………………………… 

    

6. ……………………………………………………………………………….สังกัด………………………………………… 

 

 

 

 

7. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

8. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

9. ……………………………………………………………………………….สังกัด…………………………………………   

10. ………………………………………………….……………………………สังกัด…………………………………………  

11. ……………………………………………………………………………….สังกัด………………………………………… 

 

 

12. ……………………………………………………………………………….สังกัด………………………………………… 

 

 

13. ……………………………………………………………………………….สังกัด………………………………………… 

 

เงื่อนไขการขอใชยานพาหนะของมหาวิทยาลยัศิลปากร ตล่ิงชัน 

 

1. มหาวิทยาลัยอนุญาตใหใชยานพาหนะเฉพาะงานราชการเทานั้น 

2. การขอใชยานพาหนะใหสงแบบคําขอถึงกองกลาง ลวงหนาอยางนอย 2 วันทําการ  ยกเวนในกรณีจําเปนเรงดวนจะ

พิจารณาเปนกรณีๆ ไป 

3. หามสั่งยานพาหนะออกนอกเสนทางที่ขอไวนอกเหนือจากที่รับอนุญาต เวนแตมีเหตุจําเปนฉุกเฉินและใหผูควบคุม

ยานพาหนะทําบันทึกชี้แจงเหตุจําเปน เปนกรณีๆ ไป 

4. หากมีการเปลี่ยนแปลงการใชยานพาหนะหรือผูโดยสารที่รวมเดินทาง ใหผูขอใชรีบแจงใหผูจัดยานพาหนะหรือพนักงาน   

ขับรถทราบโดยดวน 

5. ใหผูขอใชยานพาหนะหรือผูควบคุมยานพาหนะแจงเหตุใหพนักงานขับรถทราบ หากลวงเลยกําหนดเวลาเดินทาง             

ณ จุดรับ – สง  เกินเวลา 15 นาที 

6. หากศูนยขอใชยานพาหนะหรือผูควบคุมยานพาหนะ มิไดแจงเหตุลาชา ตามขอ 5 ใหพนักงานขับรถยนตติดตอสอบถาม        

ผูขอใชยานพาหนะหรือผูควบคุมยานพาหนะ เมื่อลวงเลยกําหนดเวลาเดินทางเปนเวลา 15 นาที แลว 

7. การขอใชยานพาหนะของคณะวิชาหรือหนวยงาน ใหคณะวิชา/หนวยงานเปนผูรับผิดชอบ คาใชจาย เชน คาลวงเวลา,          

คาเบี้ยเลี้ยงของพนักงานขับรถและคาน้ํามันเชื้อเพลิงฯ 

8. การขอใชยานพาหนะ เพื่อการเรียนการสอนนอกสถานที่ ใหผูขอใชยานพาหนะแจงรายชือ่อาจารยผูสอน และรายชื่อวชิา

นั้นๆ ใหกองกลางทราบดวย 

9. การขอใชยานพาหนะไปศึกษานอกสถานที่ภายในเขตจังหวัดที่ตั้งคณะได ภาคการศึกษาละไมเกิน 4 คร้ัง/ตอรายวิชา     

ทั้งนี้   ใหแนบสําเนาตารางสอนมาพรอมแบบคําขอใชยานพาหนะทุกครั้ง 

10. ใหผูควบคุมยานพาหนะเปนผูส่ังการในการออกเดินทางไป - กลับ ทุกครั้ง 
 

หากมีปญหาการใชยานพาหนะหรือพนักงานขับรถไมสุภาพ โปรดแจงกองกลาง โทร.0-2880-7374 ตอ 2501, 2505 


	 ด้วยข้าพเจ้า  ………………………………….…………………………...………..…………………………………….. 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
	 
	 
	รายชื่อผู้โดยสาร 



