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หมายเหต ุ กระบวนการพัสดุ ตั้งแต่เริ่มต้น ถึง สิ้นสดุ คิดเป็น 1 กระบวนงาน ใช้ระยะเวลา 1 ปีงบประมาณ 

เสนอความต้องการระหว่างป ี
/ จัดท าค าของบประมาณ 

เห็นชอบ / ไดร้ับ
จัดสรรงบประมาณ 

จัดซื้อ / จัดจา้ง 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

ส ารวจพัสดุระหว่างปี 

สภาพพัสดุ ช ารุดใช้การไม่ได้ /
หมดความจ าเป็นในการใช้งาน 

ใช่ 

จ าหน่ายออก 

ไม่ใช่ 

มี 3 วธิี ได้แก ่
- วธิีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
- วธิีคัดเลือก 
- วธิีเฉพาะเจาะจง 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

ควบคุมดูแล / บ ารุงรักษา 
 

ส ารวจพัสดุคงเหลือประจ าป ี
ระหว่างวันที ่1-30 
พฤศจิกายน ของทุกป ี

จัดท าค าของบประมาณ ปีละ 2 คร้ัง ได้แก ่
- ครั้งที่ 1 เงินรายได้นอกงบประมาณ ด าเนินการ
ล่วงหน้า ประมาณ 3 เดือนกอ่นใช้งบประมาณในปี
ถัดไป  
- ครั้งที่ 2 เงินงบประมาณแผ่นดิน ด าเนินการล่วงหน้า 
ประมาณ 1 ป ีก่อนใช้งบประมาณใน 2 ปีถัดไป  
 

- จัดท าทะเบียนคุมพัสด ุ
- จัดท าใบเบกิพัสด ุ/ ใบโอนพัสด ุ
- ซ่อมแซมเมื่อช ารุด สึกหรอ 
- บ ารุงรักษา รายครั้ง / รายปี 
- จัดท าประวัติ การซ่อมแซม / บ ารุงรักษา 
 


