
 

Flowchart กระบวนงาน การวิเคราะหเ์นื้อหาและทํารายการเอกสารจดหมายเหตุฯ 
 

             
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ได้รับเอกสารจดหมายเหตุฯ 

ลงทะเบียนในแฟ้มทะเบียนเอกสาร 

(ภายใน 1 วัน) 

สิ้นสุด 

ให้คําค้น/หัวเร่ืองในฐานข้อมูลฯ  

(ภายใน 1 วัน)

บันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูลจดหมายเหตุฯ  

(ภายใน 1 วัน) 

ไม่เก็บ

จัดเก็บเอกสารฯ  

(ภายใน 1 วัน) 

ลงทะเบียนในแฟ้มทะเบียนของ

เอกสารแต่ละประเภท  

(ภายใน 1 วัน) 

พิจารณาคัดแยกเอกสารฯ

0f Z( Zภายใน 1

เก็บสถิติ 

 (ภายใน 1 วัน) 

รอทําลายเอกสาร

เก็บ 


