
Flowchart กระบวนงาน การจัดหาเอกสารจดหมายเหตุฯ 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ทําบันทึกฯ ขอรับเอกสารจากหน่วยงานต่าง ๆ  

ในมหาวิทยาลัยทุกต้นเดือน  

(ภายใน 1 วัน)

ส่งสํานักงานสํานกัหอสมุดกลางเพ่ือเสนอรอง

ผู้อํานวยการฝ่ายบริหารลงนาม หลังจากลงนามแลว้  

ดําเนินการส่งหน่วยงานต่าง ๆ ต่อไป  

(ภายใน 1 วัน)

รับแจ้งจากหน่วยงานต่าง 

สิ้นสุด 

รับเอกสาร 
ไม่มี

ทําบันทึกตอบขอบคุณ

เก็บสถิติการตอบรับ/การรับแจ้ง 

(ภายใน 1 วัน) 

มี


