
 
 

Flowchart  กระบวนงาน การจัดหาเอกสารจดหมายเหตุฯ จากอินเทอร์เนต็ 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ค้นข่าวจากอินเทอร์เน็ตทุกเช้า 

 (เร่ิม 08.30 น.)

เขียนแหล่งท่ีมาแต่ละข่าวลงในบันทึก 

 (เฉพาะฉบับสําเนา)  

สิ้นสุด 

รับบันทึกฯ ฉบับจริงกลับคืน 

รับบันทึกฯ ฉบับสําเนากลับคืน 

จัดเก็บข่าว มศก.  

(ภายใน 1 สัปดาห์)

ส่งบันทึกฯ ให้เลขานุการสํานักหอสมุดกลาง  

ลงนามบันทึก 2 ฉบับ เพ่ือนําเสนอผู้บริหาร มศก. 

ตรวจข่าวเกี่ยวกับ มศก. 

ทําสําเนาข่าวใน Microsoft word 

จัดทําบันทึกฯ นําเสนอข่าว มศก.  

(ไม่เกิน 09.30 น.)

เก็บสถิติ  

(ภายใน 1 วัน) 
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